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Nr. 26744/15.12.2020

ANUNT

PRIMARIA COMUNEI DOBROESTI cu sediul in str. Cuza Voda, nr. 23, comuna
Dobroesti, judetul Ilfov, in baza OUG nr. 57/2019 privind Codul administrativ, organizeaié concurs
pentru promovarea pe functia publici de conducere de Sef Birou — Serviciul Public Comunitar
Local de Evidenta Persoanelor Dobroesti.,

Conditiile pentru ocuparea unei functii publice sunt cele prevazute la art. 465 din OUG 57/2019
privind Codul Administrativ. Conditiile specifice pentru ocuparea functiei publice de conducere
vacante de Sef Birou — Serviciul Public Comunitar Local de Evidenta Persoanelor Dobroesti sunt:

- sa fie numiti intr-o fuctie publica din clasa I:

- studii universitare de licent3 absolvite cu diploma de licenta sau echivalent;

- sd fie absolventi de studii universitare de master in domeniul administratiei publice,
management sau in specialitatea studiilor necesare ocupdrii functiei publice sau cu diploma
echivalenti:

— vechime in specialitatea studiilor necesare exercitarii functiei publice: minimum 5 ani;

- sdnu aibd o sanctiune disciplinard neradiata in conditiile OUG nr. 57/2019 privind Codul
Administrativ.

Concursul va avea loc la sediul Primariei Dobroesti din str. Cuza Voda, nr. 23, comuna Dobroesti,
judet Ilfov in data de 14 Tanuarie 2021 ora 11 — proba scrisi. Interviul va avea loc in data de
18.01.2021.

Dosarele de concurs se depun la sediul Primariei Dobroesti din str. Cuza Vodi, nr. 23, comuna
Dobroesti, judet Ilfov in termen de 20 de zile de la data publicarii anuntului pe site-ul primériei si

la avizier, respectiv de la data 15.12.2020 pani la data de 04.01.2021, ora 12:00, iar documentele
de participare sunt cele prevazute de art. 49 alin. (1) din Hotardrea Guvernului nr. 611/2008.
Selectia dosarelor de concurs se realizeazi in 5 zile lucritoare de la expirarea datei limitd de
depunere a dosarelor, cu mentiunea ,,ADMIS™ sau ,,RESPINS”. Afisarea rezultatelor se va face in
data de 10.01.2021, ora 15:00. Alte informatii referitoare la organizarea concursului pot fi obfinute
la nr. de telefon 021-255.33.20, persoani de contact Tudor Natalia Emanuela — Referent
Principal, Primdria Dobroesti, email registratura@primariadobroesti.ro.

Dosarul de inscriere va contine urmdtoarele documente:

— formularul de inscriere;

- curriculum vitae, modelul comun european;

— copia actului de identitate;

— copii ale diplomelor de studii, certificatelor §i altor documente care atestd efectuarea unor
specializiri si perfectiondri;

— copie a diplomei de master sau de studii postuniversitare in domeniul administratiei publice,
management ori in specialitatea studiilor necesare exercitdrii funcfiei publice, sau
echivalentd, dupi caz;

— copia carnetului de munci si dupa caz, a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada
lucratd numar pagini;

— copia adeverintei care atesti starea de sinitate corespunzitoare, eliberatd cu cel mult 6 luni
anterior deruldrii concursului de catre medicul de familie al candidatului;

— copia adeverintei care atesta starea de sanatate corespunzitoare pentru efort fizic, in cazul

functiilor publice pentru a céror ocupare este necesard indeplinirea unor conditii specifice
care implica efort fizic si se testeazi prin probi suplimentari;
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- cazierul judiciar;
— declarafia pe propria rispundere sau adeverinta care si ateste calitatea sau lipsa calitatii de
lucrétor al Securitatii sau colaborator al acesteia.

Atributiile functiei:
e Qrganizeazi planificd §i conduce intreaga activitate a Serviciul Public Comunitar Local de
Evidenta Persoanelor Dobroesti;
- U_r_mﬁrcstc .solllqionarea cererilor pentru eliberarea actelor de identitate, cartilor de alegitor,
ftablhrea domiciliului, inscrierea in actul de identitate a mentiunii privind stabilirea resedintei si
inméneazi persoanelor fizice documentele solicitate;
= Urmdreste solutionarea cererilor de eliberare a actelor de identitate pentru persoanele care fsi
schimba domiciliul din striinatate in Romania:
— Urmareste solutionarea cererilor pentru eliberarea actelor de identitate ale persoanelor internate
in unitéi sanitare §i de protectie socials, precum si celor aflate in arestul unitégilor de politie ori in
unitafi de detenfie din zona de responsabilitate si inmaneazi persoanelor fizice documentele
solicitate;
— Urmareste toate cererile, in registrele corespunzitoare fiecirei categorii de lucrdri, in
conformitate cu prevederile metodologiei de lucru;
— Desfésoard activitati de examinare si rezolvare a petitiilor cetatenilor;
— Furnizeaza, in conditiile legii, datele de identificare si de adresa ale persoanei cétre autoritatile
3l instituiile publice centrale, judetene si locale, agentii economici §i catre cetdfeni;
— Efectueazi verificari cu privire la schimbarea numelui pe cale administrativa:
— Identificd — pe baza mentiunilor operative — elementele urmrite, cele cu interdicfia prezentei
in anumite localitdfi etc. Si anuntd unititile de politie in vederea lurii masurilor legale ce se
impun;
— Colaboreazd cu formatiunile de politie, participdnd la actiunile si controalele organizate de
acestea la locurile de cazare in comun, hoteluri, moteluri, campinguri i alte unitai de cazare
turistica, in vederea identificirii persoanelor nepuse in legalitate pe linie de evidentd a
persoanelor, precum si a celor urmdrite in temeiul legii;
~ Asigurd colaborarea i schimbul permanent de informatii cu unitatile operative ale M.A.L, in
scopul realizérii operative si de calitate a sarcinilor comune ce le revin, in temeiul legii;
— Urmdreste solufionarea cererilor formatiunilor operative din M.A.L, S.R.I., S.P.P., Justitie,
Parchet, M.Ap.N., privind verificarea si identificarea punctuali a persoanelor fizice;
— Acorda sprijin in vederea identificirii operative a persoanelor internate in unititi sanitare si de
protectie sociald, ce nu posedi asupra lor acte de identitate;
— Formuleazi propuneri pentru imbunititirea muncii, modificarea metodologiilor de lucru etc.
— urmdreste situaiile statistice i analizele activitafilor desfasurate lunar, trimestrial si anual
in cadrul serviciului;
— supravegheaza gestiunea cértilor de identitate provizorii si intocmeste procesele-verbale
de scidere din gestiune;
— réspunde de activitatile de selecfionare, creare, folosire §i pastrare a arhivei specifice;
— organizeazi, asigurd conservarea gi utilizeaza, in procesul muncii, evidentele locale
manuale;
— asigurd protectia datelor cu caracter personal si a informatiilor clasificate, precum gi
securitatea documentelor serviciului, in conformitate cu dispozitiile legale;
— sesizeazd disparitia, in alb, a tipizatelor inseriate pe linie de evidentd a persoanelor i
raporteaza disparitia acestora pe cale ierarhicd;
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— réspunde de aplicarea intocmai a dispozitiilor legale, a ordinelor si instructiunilor care

reglementeazi activitatea pe linia regimului de evidenta a persoanelor;

— constatd contraventiile si aplicd sanctiuni, in conditiile legii;

- indeplineste. si alte atributii specifice activititii de evidenti a persoanelor, reglementate prin
acte normative,

— urmdregte actualizarea in Registrul National de Evidenti a Persoanelor cu datele privind
persoana fizicd in baza comunicirilor inaintate de ministere si alte autoritiii ale
administratiei publice centrale gi locale, precum si a documentelor prezentate de cetéteni cu
ocazia solutionarii cererilor acestora;

— urmdreste actualizarea in Registrul National de Evidentd a Persoanelor cu mentiunile
operative, precum s§i cu informatiile preluate din comunicirile primite §i extrage din
RJ.E.P. situatii statistice pe linie de evidenti a persoanelor, utilizdnd aplicatiile informatice
puse la dispozitie de D.E.P.A.B.D.;

— urmdreste preluarea in Registrul National de Evidenti a Persoanelor datele privind persoana
fizica, in baza comunicarilor nominale pentru nascutii vii, cetiteni romani, ori cu privire la
modificarile intervenite in statutul civil al persoanelor in varstd de 0-14 ani, precum §i
datele privind persoanele decedate;

— urmdreste preluarea in sistem informatizat imaginea cetifenilor care solicitd eliberarea
actelor de identitate sau care solicita inscrierea mentiunii de stabilire a resedintei:

— urmdreste operarea in Registrul National de Evidenta a Persoanelor data inméndrii cirtilor
de identitate;

— urmdreste clarificarea neconcordantelor dintre nomenclatorul arterelor de circulatie si
situafia din teren, respectiv din documentele cetitenilor;

— urmdregte operarea corectiilor asupra neconcordantelor inregistrate in Registrul National de
Evidenid a Persoanelor (constatate cu ocazia unor verificari sau semnalate de alfi
utilizatori);

— colaboreazi cu primarul localitatii in vederea actualizarii listelor electorale permanente;

BIBLIOGRAFIE:

- OUG nr. 57/2019 privind Codul Administrativ — Partea a VI-a: Statutul Functionarilor Publici,
Prevederi Aplicabile Personalului contractual din Administratia Publicdi si Evidenta
Personalului Platit din Fonduri Publice:

Tematica: Drepturi §i indatoriri ale functionarilor publici; Consilicrea eticd a
functionarilor publici §i asigurarea informdrii §i a raportarii cu privire la normele de
conduitd; Cariera functionarilor publici: recrutarea, promovarea $i evaluarea
functionarilor publici; Sanctiunile disciplinare si raspunderea functionarilor publici;

Modificarea, suspendarea si Incetarea raporturilor de serviciu; Tipuri de acte
administrative; Contraventii gi sanctiuni, Rispunderea administrativi.

- Constitutia Romaéniei;

- Ordonanta nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de discriminare;

- Ordonanta nr. 84/2001 privind infiintarea, organizarea si functionarea serviciilor publice
comunitare de eviden{d a persoanelor;

- Ordonanta nr. 97/2005 privind evidenta, domiciliul, resedinta §i actele de identitate ale

cetdtenilor roméni;

— |
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- Hotardrea nr. 1375/2006 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare unitard a
dispozitiilor legale privind evidenta, domiciliul, resedinta si actele de identitate ale cetatenilor
romani;
- Legea nr. 119/1996 cu privire la actele de stare civild;
- HG nr. 839/2006 privind forma si continutul actelor de identitate, ale autocolantului privind
stabilirea resedintei si ale cartii de imobil:
- Legeanr. 21/1991 a cetiteniei roméane;
- Hotardrea nr. 64/2011 pentru aprobarea Metodologiei cu privire la aplicarea unitari a
dispozitiilor in materie de stare civila;
Hotérarea nr. 781/2002 privind protectia informatiilor secrete de serviciu;
Legea nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public;
Ordinul nr. 1260/2006 pentru aprobarea Metodologiei privind organizarea si functionarea
ghiseului unic n cadrul serviciilor publice comunitare locale de evidenta a persoanelor:;
Candidatii vor avea in vedere la studierea actelor normative din bibliografie inclusiv republicirile,
modificdrile §i completirile acestora.

PRIMAR,
VALENTIN LAURENTIU. CONDU
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