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ANUNT

PRIMARIA COMUNEI DOBROESTI cu sediul in str. Cuza Vodi nr. 23, comuna Dobroesti,
judetul Ilfov, in baza OUG nr. 57/2019 privind Codul administrativ, organizeazi concurs pentru
recrutare pe functia publicd de executie vacanti de Inspector clasa I, grad profesional Asistent —
Serviciul Contabilitate, Taxe si Impozite Locale, Executiiri Silite si Autoriziri Transport cu durati
normald a timpului de munci.

Conditiile pentru ocuparea unei functii publice sunt cele previzute la art. 465 din OUG nr.
57/2019 privind Codul Administrativ.
Condifiile specifice pentru ocuparea functiei publice de executie vacante de Inspector clasa I, grad
profesional Asistent — Serviciul Contabilitate, Taxe §i Impozite Locale, Executdri Silite si
Autorizari Transport sunt:
— studii universitare de licentd absolvite cu diplomé, respectiv studii superioare de lungéd duratd
absolvite cu diplom3 de licentd sau echivalenti;

— vechime In specialitatea studiilor necesare exercitarii functiei publice: minimum 1 an.
Concursul va avea loc la sediul Primariei Dobroesti din str. Cuza Voda nr. 23, Comuna Dobroesti,

Jud. Iifov in data de 04 Februarie 2021, incepind cu ora 11% —proba scrisd. Interviul va avea loc in
data de 08.02.2021.

Dosarele de concurs se depun la sediul Primariei comunei Dobroesti din str. Cuza Voda nr. 23,
comuna Dobroesti, judetul Ilfov in termen de 20 de zile de la data publicarii anuntului pe site-ul
primiriei si la avizier, respectiv de la data de 04.01.2021 péni la data de 25.01.2021, ora 15:00, iar
documentele de participare sunt cele previzute de art. 49 alin. (1) din HG nr. 611/2008. Selectia
dosarelor de concurs se realizeazi in 5 zile lucritoare de la expirarea datei limitd de depunere a
dosarelor, cu mentiunea ,,ADMIS” sau ,,RESPINS™. Afisarea rezultaiclor se va face in data de
01.02.2021, ora 15:00. Alte informatii referitoare la organizarea concursului pot fi obtinute la nr. de
telefon 021-255.33.20, persoani de contact Tudor Natalia Emanuela — Referent Principal Primdria
Dobroesti, email registratura@primariadobroesti.ro.

Dosarul de inscriere va contine urmdtoarele documente (conf. art 49 alin (1) din HG nr. 611/2008):
a) formularul de inscriere previzut in anexa nr. 3;
b) curriculum vitae, modelul comun european;
¢) copia actului de identitate;
d) copii ale diplomelor de studii. certificatelor si altor documente care atesta efectuarea unor

specializiri si perfectiondri;

e) copie a diplomei de master in domeniul administratiei publice, management ori in specialitatea
studiilor necesare exercitarii functiei publice, dupa caz, in situatia in care diploma de absolvire
sau de licentd a candidatului nu este echivalentd cu diploma de studii universitare de master in
specialitate, conform prevederilor art. 153 alin. (2) din Legea educafiei nationale nr. 1/2011, cu

modificirile si completarile ulterioare;
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f) copia carnetului de munci si a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada lucrati, care s

ateste vechimea Tn munci si in specialitatea studiilor solicitate pentru ocuparea postului/functiei
sau pentru exercitarea profesiei;

g) copia adeverintei care atestd starea de sanitate corespunzitoare, eliberati cu cel mult 6 luni
anterior deruldrii concursului de citre medicul de familie al candidatului;

h) copia adeverintei care atesta starea de sinitate corespunzitoare pentru efort fizic, in cazul
functiilor publice pentru a céror ocupare este necesars indeplinirea unor conditii specifice care
implica efort fizic §i se testeaza prin proba suplimentari;

i) cazierul judiciar;

J) declaratia pe propria raspundere, prin completarea rubricii corespunzitoare din formularul de
inscriere, sau adeverinta care s3 ateste lipsa calititii de lucritor al Securititii sau colaborator al
acesteia, in conditiile prevazute de legislatia specifica.

Bibliografia pentru functia publicd de executie vacantd de Inspector clasa I, grad profesional
Asistent — Serviciul Contabilitate, Taxe si Impozite Locale, Executdri Silite si Autoriziri Transport :

- OUG nr. 57/2019 privind Codul Administrativ — Partea a VI-a: Statutul Functionarilor Publici,
Prevederi Aplicabile Personalului contractual din Administratia Publica si Evidenta Personalului
Platit din Fonduri Publice:

- Costitutia Romaniei;

- Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de
discriminare, republicatd, cu modificarile si completirile ulterioare

- Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati, republicat,
cu modificérile i completirile ulterioare;

- Legea nr. 227/2015 privind Codul fiscal cu modificiile si completirile ulterioare;

- Legea nr. 207/2015 privind Codul de procedura fiscald cu modificarile si completérile ulterioare;

- Legea nr. 500/2002 privind finantele publice, cu modificérile §i completarile ulterioare;

- Legea nr. 82/1991 a contabilita{ii cu modificarile si completérile ulterioare;

- Legea nr. 273/2006 privind finantele publice locale cu modificarile i completirile ulterioare;

- Legea nr. 64/2007 privind datoria publica, cu modificarile si completarile ulterioare ;

- Hotararea nr. 683/2008 pentru aprobarea Normelor metodologice a aplicare a prevederilor art.
14din O.U.G. nr. 64/2007 privind datoria publica;

- Ordin nr. 1917/2005 pentru aprobarea Normelor Metodologice privind organizarea si
conducerea contabilitatii institutiilor publice, Planul de conturi pentru institutiile publice si
instructiunile de aplicare a acestuia, cu modificarile si completarile ulterioare;

- Ordin nr. 1792/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice privind angajarea, lichidarea,
ordonantarea si plata cheltuielilior institutiilor publice, precum si organizarea, cvidenta si
raportarea angajamentelor bugetare si legale cu modificarile si completarile ulterioare;

— OMFP nr. 2861/2009 pentru aprobarea Normelor metodologice privind organizarea si efectuarea
inventarierii privind elementele de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii.

Candidatii vor avea in vedere la studierea actelor normative din bibliografie inclusiv republicarile,

modificarile si completarile acestora.

Atributiile pentru Inspector clasa I, grad profesional Asistent — Serviciul Contabilitate, Taxe §i

Impozite Locale, Executdri Silite §i Autorizdri Transport :
- analizeaz3, solutioneaza si redacteaza, in limita competentelor stabilite de lege, r?spu‘nsurile
privind solutionarea cererilor, petitiilor si contestaiilor adresate de catre persoane juridice §i ﬁZ-ICC: :
- redacteaza, la solicitarea conducerii institutiei, informari referitoare la modul de organizare §1

desfisurare a activitatii precum si la procedurile de aplicare a actelor normative cu care lucreazi; a
executirii legilor si a celorlalte acte normative:
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-urmareste depunerea declaratiilor de impunere de citre contribuabili, la termenul prevdzut de
lege. Notifica in cazul depsirii termenului legal de depunere a declaratiei, precum si in situatia
incélcarii legislatiei fiscale in acest sens, propune sanctionarea contraventionald si aplici amenzile si
penalizdrile previzute de lege;

-identificd bunurile urmdribile ale debitorilor si le raporteazi personalului cu atributii de
executare silitd pentru declangarea acestei proceduri;

-stabileste sau modificd impozitul sau taxa, dupd caz, in situatiile in care impozitele si taxele
datorate nu au fost stabilite, ca urmare a nedepunerii declaratiei, ori datele declarate nu corespund
realitatii;

-preia procesele-verbale de contraventie pentru a fi preluate in debit, inregistrarea acestora in
evidenta rol fiscal nominal, urméreste incasarea acestora sau clasarea lor;

- Intocmeste documentatia necesara efectudrii compensdrilor si restituirilor de obligatii bugetare
ale debitorilor si dupd caz, procesul-verbal de insolvabilitate;

- Intocmeste certificatele de atestare fiscald in conformitate cu dispozitiile art. 158-160 din
C.pr.fiscald aprobat prin Legea nr. 207/2015;

- Intocmeste si elibereazd acorduri anuale de functionare pentru persoane juridice;

- incaseazi taxele si impozitele locale stabilite prin hotirdrea Consiliul Local al Comunei
Dobroesti intocmind, corect si la zi, chitante pentru sumele incasate;

- intocmeste la termen evidenta cu privire la sumele incasate;

- depune sumele incasate la caseria unitatii primariei, in termenul prevazut de actele normative in
vigoare;

- intocmeste zilnic in borderoul desfisurator sumele incasate in conformitate cu subdiviziunile
clasificatiei bugetare pe care le preda inspectorului;

- raspunde de depunerea numerarului, incasat in fiecare zi, la trezorerie, in contul institutiei;

- efectueazi operatiuni de debitdri si scaderi, scutiri, reduceri, calculezd majorarile aferente
penalititilor de intarziere si comunicd procesul-verbal de ingtiintare de plata al contribuabililor, cu
privire la debitele stabilite, rimaisitele si accesoriile fiscale, aferente acestuia;

- ingtiinteazd contribuabilii cu privire la obligatiile declarative ce le revin potrivit legii;

- inmaneazi contribuabililor instintérile de platd a impozitelor si taxelor ;

- inregistreaza in evidenta pe platitor, cererile de scutire dupa aprobarea acestora.

- raspunde de integritatea, confidentialitatea si securitatea datelor din documentele continute de
fiecare dosar fiscal in conditiile legii; _ _ _

- colaboreazi cu compartimentul Registrul agricol, precum si cu celelelte structuri organizatorice
corespunzitor fluxurilor informationale, existente intre acestea;

- asigurd arhivarea tuturor documentelor rezultate din domeniul sdu de activitate;

- distribuie bonificatiile legale in cazul platiilor facute cu anticipatie; o

- respectd plafonul de casé, plafonul de plati/zi si incasarea maximd/contribuabil/zi, conform
legislatiei aplicabile in materie;

PRIMAR,

IU CONDU
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