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PRIMARIA COMUNEI DOBROESTI cu sediul in str. Cuza Voda nr. 23, comuna Dobroesti,
judetul Ilfov, in baza prevederilor OUG nr. 37/2019 privind Codul administrativ coroborat cu wrt. }f
din Legea nr. 203/2020 pentru modificarea si completarea Legii nr 55/2020 privind unele mdsuri
pentru prevenirea si combaterea efectelor pandemiei de COVID-19, organizeaza concurs recrutare in
vederea ocupdrii functiilor publice de executie vacante de

= Inspector clasa I, grad profesional Debutant — ¢ ‘ompartiment Asisten(d Sociald si Autoritate

Tutelara
= Inspector clasa I, grad profesional Asistent - Compartiment Asistena Sociald si Aworitate
Turelara

= Consilier achizitii publice, grad profesional Superior — Compartiment Achizitii si Investifii
cu duratd normald a timpului de munca.

Conditiile pentru ocuparea unei funciii publice sunt cele prevazute la art. 465 din OUG nr. 5712019
privind Codul Administrativ.

Conditiile de participare (condifiile de studii, conditiile de vechime in specialitate si alte conditii
specifice) pentru funcia publica de execufie de Inspector clasa I, grad profesional Debutant —
Compartiment Asistenfa Sociald si Autoritate Tutelari -

= studii universitare de licenta absolvite cu diplomi de licen{d sau echivalenta;

Conditiile de participare (conditiile de studii, conditiile de vechime in specialitate §i alte condifii

specifice) pentru funcia publica de executie de Inspector clasa I, grad profesional Asistent -

Compartiment Asistenti Sociald si Autoritate Tutelari :

~ studii universitare de licentd absolvite cu diploma de licenta sau echivalenta:

-~ vechime in specialitatea studiilor necesare exercitarii functiei publice: minimum | an.
Conditiile de participare (conditiile de studii. conditiile de vechime in specialitate si alte conditii
specifice) pentru functia publica de executie de Consilier achizifii publice, grad profesional
Superior — Compartiment Achizitii si Investitii :

— studii universitare de licentd absolvite cu diploma de licentd sau echivalentd in domeniul

stiinfe administrative;

= vechime in specialitatea studiilor necesare exercitdrii functiei publice: minimum 7 ani.

Concursul va avea loc la sediul Primariei Dobroesti din str. Cuza Voda nr. 23. Comuna Dabroesti,
Jud. lifov in data de 07 Iunie 2021, incepand cu ora 11% - proba scrisa. Interviul va avea loc in data de
09.06.2021.

Dosarele de concurs se depun la sediul Dobroesti din str. Cuza Voda nr. 23, comuna Dobroesti.
Judetul llfov in termen de 20 de zile de la data publicirii anuntului pe site-ul primariei si la avizier,
respectiv de la data 05.05.2021 pand la data de 24.05.2021, ora 15:00. iar documentele de participare
sunt cele previzute de art. 49 alin. (1) din HG nr. 611/2008. Selectia dosarelor de concurs se realizeazi
in 3 zile lucratoare de la expirarea datei limitd de depunere a dosarelor, cu mentiunea , ADMIS" sau
~RESPINS”. Afigarea rezultatelor se va face in data de 31.05.2021, ora 15:00.

Alte informatii referitoare la organizarea concursului pot fi objinute la nr. de telefon 021-
253.33.20, persoana de contact Tudor Natalia Emanuela — Referent Principal Primiria Dobroesti.
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email registratura@prim-ariadoh?esti.ru.
Dosarul de inscriere va confine urmdtoarele documente (conf, art 49 alin (1) din HG nr. 611/2008):
a) formularul de inscriere previzut in anexa or. 3:
b) curriculum vitae. modelul comun european:
¢) copia actului de identitate:
d) copii ale diplomelor de studii, certificatelor §1 altor documente care atestid efectuarea unor
specializari si perfectiondri:
€) copie a diplomei de master in domeniul administraiei publice, management ori in specialitatea
studiilor necesare exercitirii functiei publice, dupa caz, in situatia in care diploma de absolvire
sau de licenta a candidatului nu este echivalenti cu diploma de studii universitare de master in
specialitate, conform prevederilor art. 153 alin, (2) din Legea educatiei nationale nr. 1/2011. cu
modificarile §i completarile ulterioare:
f) copia carnetului de munci si a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada lucrat, care si
ateste vechimea in munca si in specialitatea studiilor solicitate pentru ocuparea postului/functiei
sau pentru exercitarea profesiei;
g) copia adeverintei care atestd starea de sinitate corespunziloare, eliberatd cu cel mult 6 luni
anterior deruldrii concursului de catre medicul de familie al candidatului:
h) copia adeverinfei care atestd starea de sindtate corespunziitoare pentru efort fizic, in cazul
functiilor publice pentru a ciiror ocupare este necesard indeplinirea unor conditii specifice care
implica efort fizic §i se testeaza prin proba suplimentara:
i) cazierul judiciar;
)) declaratia pe propria raspundere, prin completarea rubricii corespunziitoare din formularul de
inscriere, sau adeverinta care sa ateste lipsa calitafii de luerdtor al Securitatii sau colaborator al
acesteia, in conditiile previzute de legislatia specifica.

Bibliografia comuna propusa pentru concurs :

- Titlul 1 i Il ale partii a VI-a din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 57/2019. cu
modificdrile §i completarile ulterioare;

- Constitutia Romaniei, republicata:

- Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de
discriminare, republicatd, cu modificérile si completirile ulterioare

- Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbali.
republicatd, cu modificarile si completirile ulterioare:

- Legea nr. 52/2003 privind transpareanta decizionala in administratia publica, republicata.

- Legea nr. 554/2004 privind Contenciosul administrativ;

- Legea nr, 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public;

Bibliografia specifica pentru Compartiment Asistentd Sociald si Awtoritate Tutelard -

- Legea asistentei sociale nr. 292/2011, cu modificarile 5i completarile ulterioare;

- Legea nr. 448/2006 privind protectia si promovarea drepturilor persoanelor cu handicap;

- Legea nr. 17/2000 privind asistenta sociala a persoanelor varstnice;

- Legea nr. 466/2004 privind Statutul asistentului social;

- Regulamentul-cadru de organizare si functionare al Directiei generale de asistenia sociala si
protectia copilului din 08.11.2017;

- Hotérarea nr. 1/2010 pentru aprobarea Normelor privind controlul si supravegherea exercitirii
profesiei de asistent social;
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- Regulamentul-cadru de organizare si functionare al compartimentului de asistentad social
organizat la nivelul comunelor din 08.11.2017;

- Ordonanta de urgen{a a Guvernului Romaniei nr. 70/2011 privind masurile de protectie sociali
pe perioada sezonului rece, cu modificarile §i completérile ulterioare:

- Hotérdrea Guvernului Roméniei nr. 797/2017 pentru aprobarea regulamentelor-cadru de
organizare §i funcfionare ale serviciilor publice de asistenta sociala §1 a structurii orientative de
personal;

Bibliografia specificd pentru ¢ ‘ompartiment Achizifii si Investitii .

- Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice;

- Hotardrea nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor
referitoare la atribuirea contractului de achizifie publica/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016
privind achizitiile publice;

- Legea nr. 99/2016 privind achizitiile sectoriale;

- Normele metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului
sectorial/acordului-cadru din Legea nr. 99/2016 privind achizitiile sectoriale din 02.06.2016:

- Ordonanta de urgenta nr. 13/2015 privind infiinfarea. organizarea si functionarea Agentiei
Nationale pentru Achizitii Publice:

- Hotdrirea nr. 634/2015 privind organizarca si functionarea Agentiei Nationale pentru Achizitii
Publice;

- Ordonania de urgen{d nr. 58/2016 pentru modificarea si completarea unor acte normative cu
impact asupra domeniului achizitiilor publice:

- Legea nr. 101/2016 privind remediile si ciile de atac in materie de atribuire a contractelor de
achizitie publici, a contractelor sectoriale si a contractelor de concesiune de lucrdri si
concesiune de servicii, precum §i pentru organizarea si functionarea Consiliului National de
Solutionare a Contestatiilor;

Candidatii vor avea in vedere la studierea actelor normative din bibliografie inclusiv republicarile.

modificérile §i completarile acestora.

Tematicd comuna :
- Modalitafi de incetare a raportului de serviciu
- Modalitafi de ocupare a functiilor publice
- Drepturile functionarilor publici
- Sanctiunile disciplinare $i rispunderea funcfionarilor publici
- Elaborarea actelor normative
- Motivarea proiectelor de acte normative
- Redactarea actelor normative
- Structura actului normativ
- Modificarea, completarea, abrogarea §i alte evenimente legislative
- Informatiile de interes public comunicate din oficiu. Informatiile de interes public exceptate de la

accesul liber al cetdtenilor

Tematica pentru Compartiment Asistenid Sociala si Awtoritate Turelara ;
- Principiile ce stau la baza protectiei si promovirii drepturilor persoanelor cu handicap
- Drepturile persoanelor cu handicap
Obligatiile persoanelor cu handicap
- Servicii §i prestatii sociale
- Asistentul personal
Asistentul personal profesionist
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- Statutul asistentului social
- Colegiul National al Asistentilor Sociali

Tematica pentru Compartiment Achizitii si Investifii :
- Scopul si principiile Legii 98/2016 privind achizitiile publice
- Semnificatiile termenilor si expresiilor utilizate in cadrul Legii 98 / 2016 privind achizitiile
publice
- Autoritati contractante
- Domeniu de aplicare. Exceptii
- Modul de calcul al valorii estimate a achizifiei. Alegerea modalitatii de atribuire.
- Consultarea pietei
- Activitifi de achizifie centralizata
- Reguli de elaborare a documentatiei de atribuire
- Reguli generale de participare si desfasurare a procedurilor de atribuire
- Reguli de evitare a conflictului de interese
- Reguli aplicabile comunicarilor
- Achizitia directa
- Etapele procesului de achizifie publica
- Procedurile de atribuire. Aplicarea procedurilor de atribuire
- Servicii sociale si alte servicii specifice
- Instrumente §i tehnici specifice de atribuire a contractelor de achizijie publica
- Organizarea i desfasurarea procedurii de atribuire
- Criterii de calificare si selectie
- Criterii de atribuire
- Garantia de participare si garantia de buna executie
- Documentul unic de achizijie european. E-Certis
- Oferta si documentele insotitoare
- Comisia de evaluare §i modul de lucru al acesteia
- Procesul de verificare si evaluare
- Atribuirea contractelor de achizitie publica si incheierea acordurilor-cadru
- Finalizarea procedurii de atribuire
- Informarea candidatilor/ofertantilor
- Reguli de publicitate $i transparen{d
- Dosarul achizifiei si raportul procedurii de atribuire
- Anuntul de participare
- Organizarea si desfagurarea procedurii de atribuire
- Fxecutarea contractului de achizitie publicd/acordului-cadru
- Cazuri specifice de incetare a contractului de achizitie publica
- Contraveniii §i sancfiuni
- Inregistrarea, reinnoirea i recuperarea inregistréirii in SEAP N
- Remedii si cai de atac in materie de atribuire a contractelor de achizifie publica - Notificarea
prealabila si Contestatia formulata pe cale administrativ-jurisdiciionala
- Termenul de contestare si efectele contestatiel
- Elementele contestatiei. Solujionarea contestatiei
- Suspendarea procedurii de atribuire -
Atributiile pentru Inspector clasa |, grad profesional Asistent — Compartiment Asistentda Sociala i
Autoritate Tutelard : L
Analizeazi, verifica si confruntd date inscrise in cererea de ajutor social, cu datele inscrise in actele

doveditoare depuse de cdtre solicitanti, intocmind o documentatie distincta pentru fiecare cerere.
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conform fiselor adecvate propunerii privind suspendarea, incetarea plagii ajutorului social, precum
g1 respingerea cererii.

- Evidentiaza sub semnaturd concordanta dintre datele inscrise in cerere si actele doveditoare si
inregistreazd cererea de acordare a ajutorului social intr-un registru special.

- Efectueazi periodic sau ori de cate ori este nevoie, anchete sociale la persoanele singure si
familitle solicitante de ajutor social, in scopul verificarii veridicitatii declaratiilor, a sesizarilor
din partea altei persoane sau altor cauze motivate, in vederea evaluarii exacte a situatiei de fapt si
intocmeste referatul de ancheta sociala.

- intur.:mer,l: comunicani privind acordarea, modificarea, suspendarea. incetarea sau respingerea
cererii de ajutor social sau asistenta sociala pentru beneficiarii arondati.

- Asigurdt eliberarea de adeverinte si acte doveditoare solicitate de persoane fizice sau instituti
publice si organizatii neguvernamentale.

- Transmite beneficiarilor de ajutor social in termen de 5 zile de la data emiterii dispozitiei
primarului, comunicari privind acordarea, modificarea, suspendarea. incetarea sau repingerca
dreptului pentru beneficiarii arondati.

- Inregistreazi in baza de date a Centrului de monitorizare a tuturor datelor solicitantilor de care
raspunde.

- Intocmeste fisa de evaluare a nevoilor persoanelor varstnice, conform legislatiei in vigoare si
propune tipul de servicii ce vor fi acordate.

- Verifica, evalueaza si apoi propune spre aprobare sau repingere, cererea persoanei care solicita
acreditarea ca ingrijitor al unei persoane varstnice conform Legii nr, 17/2000, republicata, privind
asistenta sociala a persoanclor vérstnice.

- Intocmeste i transmite situatii statistice lunare catre institutiile interesate.

- Exercitd in mod permanent un control efectiv cu privire la ocrotirea minorilor si a persoanclor
majore lipsite de capacitatea de exercitiu, in cazurile prevazute de lege.

. Intocmeste lucrarile necesare pentru instituirea tutelei si a curatelei pentru minori si majori, in
cazurile prevazute de lege.

- Urmareste modul in care se gestioneaza patrimoniul persoanelor puse sub tutela si cere anual
tutorilor sa prezinte dari de seama pentru descarcarea de gestiune.

- intocmeste pe baza investigatiilor efectuate pe teren anchete sociale in dosarele aflate pe rolulul
instantelor de judecata privind incredintarea minorilor spre crestere, ingrijire si educare,
reincredintarea acestora, stabilirea domiciliului minorilor la unul din parinti, stabilirea
contributiei de intretinere si tagada paternitatii, stabilirea paternitatii. incuviintarea purtarii
numelui, divortul. -

. intocmeste la solicitarea organelor de cercetare penala. anchetele sociale pentru minoril
delicventi. 1

- Intocmegte pe baza investigatiilor efectuate pe teren, referat in baza caruia autoritatea tutelara din
UAT Dobroesti in care persoana varstnica are domiciliul sau resedinta . are obligatia de a acorda
la solicitarea acesteia consiliere juridica gratuita in vederea incheierii contractelor de vanzare-
cumparare sau de donatie , ori in vederea condtituirii de garantii mobiliare sau imubiﬁun:‘ care au
ca obiect bunurile mobile ori imobile ale persoanei varstnice, conform art. 30, alin, (1) s1 (2) din
Legea nr. 17/2000, republicata. privind asistenta sociala a persoanelor varstnice.
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- Intocmeste referatele in vederea eliberarii dispozitiei primarului in cazurile de incuviintare a
acceptarii succesiunii, vanzarii, cumpararii, iesire din indiviziune, donatiei, uzucapiune in
favoarea minorilor sau bolnavilor pusi sub interdictie,

- Intocmeste si analizeaza dosarele pentru acordarea ajutoarelor de urgenta.

- Intocmeste anchete sociale pentru beneficiarii de ajutoare de incalzire cu lemne si cu gaze.

- intncmesle si verifica cererile beneficiarilor de ajutoare de incalzire cu lemne si cu gaze.

- Centralizeaza lunar rapoarte statistice ale beneficiarilor de incalzire cu lemne si cu gaze, catre
Ministerul Muncii si Distrigaz.

- Indeplineste atributii conform OUG nr. 111/2010 privind concediul si indemnizatia lunara pentru
cresterea copiilor;

- Asigurd arhivarea documentelor din cadrul compartimentului.

- Executd si alte sarcini dispuse de conducerea institufiei.

- prezentele atribujii nu sunt limitative, putind fi completate si cu alte dispozitii emise de
conducatorul institutiei;

- modificarea atributiilor se poate realiza in functie de necesitatile instituiel.

Atributiile pentru Consilier achizifii publice, grad profesional Superior — Compartiment Achizifii yi
Investifii :

- Flahoreazi si finalizeazi programul anual al achizitiilor publice pe baza necesitatilor §i
prioritafilor comunicate de celelalte compartimente din cadrul autoritafii contractante, aga cum
este previizut de legislatia in domeniul achizitiilor publice.

- Coordoneazi activitatea de elaborare a documentatiei de atribuire, ori in cazul organizarii unui
concurs de solutii, a documentajiei de concurs.

- Tine legdtura si intocmeste documentele solicitate §i/sau documentele previzute de legislaia
achiziiilor.

Indeplineste obligatiile referitoare la publicitate, astfel cum sunt acestea previzute de legislagia in
domeniul achizitiilor publice,

- Participa §i urméreste aplicarea §i finalizarea procedurilor de atribuire.

- intocmeste teme de proiectare §i documentatii de atribuire impreuna cu specialistii din cadrul
instituiei.

- Urmdreste constituirea i pastrarea dosarului achizitiei publice.

- Urmareste semnarea contractelor de achizifie publica.

- Urmireste i sprijind activitatea de colaborare a compartimentului cu celelalte compartimente din
cadrul institutiei, in functie de specificul documentatiei de atribuire §i de complexitatea
problemelor care urmeazi si fie rezolvate in contextul aplicarii procedurii de atribuire.

- Urmiireste operarea modificarilor sau completarilor ulterioare in programul anual al achizifiilor
publice. ke
Urmireste ca programul anual al achizifiilor publice si cuprinda cel pufin informatii referitoare la:
obiectul contractului. codul vocabularului comun al achizitiilor publice (cpv). valoarea estimata.
fiird tva, exprimatd in lei i in euro, procedura care urmeazé sa fie aplicata, data cstima:nﬁ. pentru
inceperea procedurii, data estimata pentru finalizarea procedurii si persoana responsabild pentru
atribuirea contractului respectiv.

- Urmdreste gi participa la inifierea aplicarii procedurii de atribuire, in mn;extul in care |
produsele/serviciile/lucrarile sunt cuprinse in programul anual al achizitiilor publice, cu excepiia
cazului in care necesitatea atribuirii contractului este determinata de aparifia unei situatii de forta
majord sau a unui caz fortuit, sunt identificate sursele de finantare, respectiv este intocmitd
documentatia de atribuire. s . o _ _
Asipurd transmiterea, receptionarea §i asigurarea desfisurdrii licitatiilor gi a achizitiilor directe in
sistem clectronic, aga cum este prevazut in legislaia achizigiilor publice.
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- Intocmeste documentatii, asigurd secretariatul si evidenta pentru licitatii de achizitii publice,
inchirier §i concesiondri.

- Propune procedura de atribuire a contractelor de produse, servicii §i lucrdri,

- Tine legdtura cu furnizorii din fard pentru procurarea de oferte si testarea preturilor pentru
achizifiile de bunuri si de servicii.

- Diluzeazi documentatiile de atribuire precum si valorile de contractare pentru produsele licitate si
adjudecate.

- Respectd prevederile legale privind pastrarea confidentialitatii documentelor de licitatii si a
securita{ll acestora.

- Tine evidenta ofertelor §i a contractelor incheiate.

- Instiinteaza ofertan{ii privind rezultatele licitatiilor si a selectarilor de oferte.

- Colaboreazi cu serviciul juridic, relafii publice si resurse umane, in derularea tuturor etapelor
procedurale privind contractele de achiziii §i concesiune.

- Se consultd cu compartimentele si directiile de specialitate din cadrul institutiei si propune
ordonatorului terfiar de credite, masuri pentru derularea in condifiile legii a procedurilor de
atribuire a contractelor de achizifie publicd si concesionare §i masurile necesare pentru derularea
acestora..

- Executd $i alte sarcini dispuse de conducerea institufiei.

- prezentele atributii nu sunt limitative, putdnd fi completate si cu alte dispozitii emise de
conducatorul institutiei;

- modificarea atributiilor se poate realiza in functie de necesitatile institutiei.

PRIMAR,
VALENTIN LAURENTIU CONDU
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