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PRIMARIA COMUNEI DOBROESTI

Nr. 8399/09.02.2022

BULETIN INFORMATIV ANUAL (2022)
Conform art. 5 din Legea nr. 544/2001

privind liberul acces la informatiile de interes public cu modificirile si completirile ulterioare

A) Actele normative care reglementeazi organizarea si functionarea Primiriei Comunei

Dobroesti.

Cadrul legislativ utilizat de cdtre Primaria Comunei Dobroesti cuprinde urmétoarele acte

normative, modificate, completetate §i actualizate:

CONSTITUTIA ROMANIEL, republicati;

ORDONANTA DE URGENTA A GUVERNULUI nr. 57/2019 privind CODUL
ADMINISTRATIV, cu modificarile si completarile ulterioare:

LEGEA nr. 53/2003 (*republicata*) Codul Muncii;

LEGEA nr. 500/2002 privind finantele publice, cu modificarile si completarile ulterioare:
LEGEA nr. 82/1991 a contabilitatii, republicata cu modificarile si completarile ulterioare:
Ordinul M.F.P. nr. 1917/2005 pentru aprobarea Normelor metodologice privind organizarea si
conducerea contabilitatii institutiilor publice, Planul de conturi pentru institutiile publice si
instructiunile de aplicare a acestuia, cu modificdrile §i completarile ulterioare;

LEGEA nr. 98/2016 privind achizitiile publice;

LEGEA nr. 227/2015 privind aprobarea noului cod fiscal:

LEGEA nr, 207/2015 privind aprobarea noului cod de procedura fiscala;

LEGEA nr, 544/2001 privind liberul acces la informatiile de

interes public, cu modificarile $i completérile ulterioare;

HOTARAREA GUVERNULUI nr. 123/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice de
aplicare a Legii nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public.
HOTARAREA GUVERNULUI nr. 478/2016 pentru modificarea si completarea Normelor
metodologice de aplicare a Legii nr. 544/2001privind liberul acces la informatiile de interes public,
aprobate prin Hotararea Guvernului nr. 123/2002.

LEGEA nr. 52/2003 privind transparenta decizionla, cu modificarile si completarile ulterioare;
ORDONANTA nr. 27/2002 privind reglementarea activitatii de solutionare a petitiilor:

LEGEA nr. 50/1991privind autorizarea executarii lucrarilor de constructii, cu modificarile si
completarile ulterioare:

LEGEA nr. 350/2001 privind amenajarea teritoriului si urbanismul;

HOTARAREA nr. 273/1994 privind aprobarea Regulamentului de receptie a lucrarilor de
constructii si instalatii aferente acestora, cu modificarile si completarile ulterioare;

LEGEA nr. 155/2010 a Politiei Locale;

HOTARAREA GUVERNULUI nr. 1.332/2010 privind aprobarea Regulamentului-cadru de
organizare si functionare a politiei locale;



¢ ORDINUL nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor
publice;

¢ LEGEA nr. 24/2000 (**republicata**) privind normele de tehnica legislativd pentru elaborarea
actelor normative;

e ORDONANTA nr, 33/2002 privind reglementarea eliberarii certificatelor si adeverintelor de catre
autoritatile publice centrale si locale;

¢ HOTARAREA GUVERNULUI nr. 218/2015 privind registrul agricol pentru perioada 2015-
2019;

¢ ORDINUL MINISTERUL AGRICULTURII SI DEZVOLTARII RURALE nr.

289/147/7.325/437/1.136/1.588/3/2017 pentru aprobarea Normelor tehnice privind modul de

completare a registrului agricol pentru perioada 2015-2019;

LEGEA nr. 16/1996 (*republicata*) privind Arhivelor Nationale;

ORDONANTA nr. 28/2008 privind registrul agricol;

LEGEA-CADRU nr. 153/2017 privind salarizarea personalului platit din fonduri public;

LEGEA nr. 161/2003 privind unele masuri pentru asigurarea transpareniei in exercitarea

demnitdtilor publice, a functiilor publice si in mediul de afaceri, prevenirea si sanctionarea;

¢ LEGEA nr. 76/2002 privind sistemul asigurdrilor pentru somaj si stimularea ocupdrii
fortei de munca:

e HOTARAREA GUVERNULUI nr. 174 /2002 pentru aprobarea Normelor metodologice de
aplicare a Legii nr. 76/2002 privind sistemul asigurérilor pentru somaj si stimularea ocupirii fortei
de muncd, cu modificarile i completarile ulterioare:

¢ HOTARAREA GUVERNULUI nr. 377/2002 pentru aprobarea Procedurilor privind accesul
la masurile pentru stimularea ocupirii fortei de munca, modalitéjile de finantare si instructiunile
de implementare a acestora, cu modificarile si completdrile ulterioare;

LEGEA nr. 116/2002 privind prevenirea §i combaterea marginalizarii sociale;
ORDONANTA DE URGENTA nr. 129/2000 (**republicata**) privind formarea profesionala
a adultilor, cu modificarile si completdrile ulterioare:

¢ HOTARAREA GUVERNULUI nr. 1344/2007 privind normele de organizare si functionare a
comisiilor de disciplind, cu modificarile si completirile ulterioare;

¢ HOTARAREA GUVERNULUI nr. 611/2008 pentru aprobarea normelor privind organizarea si
dezvoltarea carierei functionarilor publici, cu modificarile si compleirile ulterioare;

e HOTARAREA GUVERNULUI nr. 432/2004 privind dosarul profesional al functionarilor
publici, cu modificarile si completarile ulterioare;
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B) STRUCTURA ORGANIZATORICA:

Primaria comunei Dobroesti este unitate administrativ-teritoriali ce se organizeazi si
functioneaza in temeiul principiilor descentralizirii, autonomiei locale, deconcentririi serviciilor
publice, eligibilitétii autoritatilor administratiei publice locale, legalitatii si al consultarii cetatenilor
in solutionarea problemelor locale de interes deosebit.

Prin autonomie locald se intelege dreptul si capacitatea efectivi a autorititilor administratiei
publice locale de a solugiona si de a gestiona, in numele si in interesul colectivitailor locale pe care
le reprezinta, treburile publice, in conditiile legii.

Acest drept in cazul nostru se exercitd de citre Consiliul Local Dobroesti si primar, acestia
reprezintd autoritafi ale administratiei publice locale alese prin vot universal, egal. direct, secret si
liber exprimat.

Activitatea institutiei este structuratd pe compartimente, birouri si servicii, toate acestea se
afla in subordinea primarului si a Consiliul Local Dobroesti.

Consiliul Local Dobroesti este compus din consilieri locali alesi prin vot universal, egal, direct,
secret si liber exprimat, in conditiile stabilite de lege. respectiv art. 129 din O.U.G. nr. 57/2019 privind Codul
Administrativ, cu modificérile si completarile ulterioare;



Consiliul local are initiativa si hotaragte, in conditiile legii, in toate problemele de interes
local, cu exceptia celor care sunt date prin lege in competenta altor autoritdti ale administratiei
publice locale sau centrale.

Consiliul local exercita urmatoarele categorii de atributii:

a) atributii privind unitatea administrativ-teritoriala, organizarea proprie, precum si organizarea
si functionarea aparatului de specialitate al primarului, ale institutiilor publice de interes local si ale
societatilor si regiilor autonome de interes local;

b) atributii privind dezvoltarea economico-sociala si de mediu a comunei, orasului sau
municipiului;

¢) atributii privind administrarea domeniului public si privat al comunei, orasului sau
municipiului;

d) atributii privind gestionarea serviciilor de interes local:

e) atributii privind cooperarea interinstituionald pe plan intern si extern.

Primarul comunei Dobroesti

Primarul asigurd respectarea drepturilor si libertdilor fundamentale ale cetatenilor, a
prevederilor Constitutiei, precum i punerea in aplicare a legilor, a decretelor Presedintelui
Romdéniei, a ordonantelor si hotdrarilor Guvernului, a hotarérilor consiliului local. Primarul dispune
masurile necesare §i acorda sprijin pentru aplicarea ordinelor si instructiunilor cu caracter normativ
ale minigtrilor, ale celorlalti conducétori ai autoritatilor administratiei publice centrale, ale
prefectului, a dispozitiilor presedintelui consiliului judetean, precum si a hotararilor consiliului
judetean, in conditiile legii.

Primarul are in subordine un aparat de specialitate ce este structurat pe compartimente
functionale incadrate cu functionari publici si personal contractual. Conduce deasemenea institutiile
publice de interes local, precum si serviciile publice de interes local.

Primarul participd la sedintele consiliului local si are dreptul s isi exprime punctul de
vedere asupra tuturor problemelor inscrise pe ordinea de zi, precum si de a formula amendamente
de fond sau de forma asupra oricéror proiecte de hotarari, inclusiv ale altor initiatori. Punctul de
vedere al primarului se consemneazi, in mod obligatoriu, in procesul-verbal al sedintei.

Primarul comunei Dobroesti, in calitatea sa de autoritate publica executivad a administratiei
publice locale, reprezintd unitatea administrativ-teritoriala in relatiile cu alte autorititi publice. cu
persoanele fizice sau juridice romane si straine, precum si in justitie.

Primarul indeplineste urmatoarele categorii principale de atributii:

a) atributii exercitate in calitate de reprezentant al statului, in conditiile legii:
b) atributii referitoare la relatia cu consiliul local:

¢) atributii referitoare la bugetul local al unitatii administrativ-teritoriale;

d) atributii privind serviciile publice asigurate cetitenilor, de interes local:
¢) alte atributii stabilite prin lege.

Primarul comunei Dobroesti de asemenea:

a) indeplineste functia de ofifer de stare civila si de autoritate tutelara §i asigurd functionarea
serviciilor publice locale de profil;

b) indeplinegte atributii privind organizarea §i desfasurarea alegerilor, referendumului si a
recensamantului;

¢) indeplineste alte atributii stabilite prin lege.

In exercitarea atributiilor prevdzute sale primarul participa la sedintele consiliului local si
dispune masurile necesare pentru pregatirea si desfisurarea in bune conditii a acestora; Elaboreaza,
in urma consultarilor publice, proiectele de strategii privind starea economica. sociali si de mediu
a unitatii administrativ-teritoriale, le publica pe site-ul unitatii administrativ-teritoriale si le supune
aprobarii consiliului local.



Primarul exercita functia de ordonator principal de credite, intocmeste proiectul bugetului
unitdgii administrativ-teritoriale si contul de incheiere a exercitiului bugetar si le supune spre
aprobare consiliului local, in conditiile §i la termenele prevazute de lege; Coordoneaza realizarea
serviciilor publice de interes local, prin intermediul aparatului de specialitate sau prin intermediul
organismelor prestatoare de servicii publice si de utilitate publica de interes local; ia masuri pentru
prevenirea si, dupa caz, gestionarea situatiilor de urgenta;

Pentru exercitarea corespunzitoare a atributiilor sale, primarul colaboreazi cu serviciile
publice deconcentrate ale ministerelor §i ale celorlalte organe de specialitate ale administratiei
publice centrale din unitatile administrativ-teritoriale, precum si cu autorititile administratiei
publice locale si judetene.

in exercitarea atributiilor de autoritate tutelara si de ofiter de stare civila, a sarcinilor ce ii
revin din actele normative privitoare la recensimaént, la organizarea si desfasurarea alegerilor, la
luarea mésurilor de protectie civila, precum si a altor atributii stabilite prin lege, primarul actioneaza
§i ca reprezentant al statului in comuna, in oragul sau in municipiul in care a fost ales.

Viceprimarul comunei Dobroesti este ales, prin vot secret, cu majoritate absolut, din
randul membrilor consiliului local Dobroesti. la propunerea primarului sau a consilierilor locali,
este subordonat primarului i in situatiile prevazute de lege, inlocuitorul de drept al acestuia, situatie
in care exercitd, in numele primarului, atributiile ce i revin acestuia. Primarul poate delega o parte
din atributiile sale viceprimarului. in functie de necesitatile comunitatii.

Secretarul general al comunei Dobroesti este functionar public de conducere, cu studii
superioare juridice sau administrative. Secretarul se bucurd de stabilitate in functie. Fiecare unitate
administrativ-teritoriald si subdiviziune administrativ-teritoriald a municipiilor are un secretar
salarizat din bugetul local.

Secretarul unitatii administrativ-teritoriale nu poate fi membru al unui partid politic, sub
sanctiunea destituirii din functie.

ATRIBUTIILE APARATULUI DE SPECIALITATE

Aparatul de specialitate al primarului este structurat pe compartimente, birouri sau servicii
functionale, in conditiile legii, fiind compus din functionari publici si personal contractual.

Functia publica reprezintd ansamblul atributiilor si responsabilitatilor, stabilite in temeiul
legii, in scopul realizarii prerogativelor de putere publici de cétre administratia publici locala si
autoritafile administrative autonome.

Functionarul public este persoana numita, in conditiile legii, intr-o functie publica.

Activitdtile desfasurate de functionarii publici, care implica exercitarea prerogativelor de
putere publicd, sunt urmatoarele:

a) punerea in executare a legilor si a celorlalte acte normative;

b) elaborarea proiectelor de acte normative si a altor reglementiri specifice autoritatii sau
institutiei publice, precum si asigurarea avizarii acestora;

c) elaborarea proiectelor politicilor si strategiilor, a programelor, a studiilor, analizelor si
statisticilor necesare realizarii §i implementarii politicilor publice, precum si a documentatiei
necesare executdrii legilor, in vederea realizarii competentei autoritatii sau instituiei publice;

d) consilierea, controlul si auditul public intern;

e) gestionarea resurselor umane si a resurselor financiare;

f) colectarea creantelor bugetare:

g) reprezentarea intereselor autoritatii sau institutiei publice in raporturile acesteia cu persoane
fizice sau juridice de drept public sau privat, din ard si strdinitate, in limita competentelor stabilite
de conducatorul autoritatii sau institutiei publice, precum si reprezentarea in justitie a autoritiii sau
institutiei publice in care isi desfisoard activitatea;

h) realizarea de activitati in conformitate cu strategia de informatizare a administratiei publice.
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Denumire departamente
compartiment/birou/serviciu

Atributiile departamentelor

Compartiment MONITORUL
OFICIAL LOCAL

Compartiment Analiza si
Elaborare Documente
Primar, Secretar si Consiliul
Local, Monitorizare Servicii
Publice si Mediu

Realizeazi demersurile necesare, din punct de vedere al
tehnoredactarii §i al pregatirii, distribuirii, respectiv,
inregistrarii documentelor, pentru organizarea
sedintelor Consiliului Local Dobroesti.

Pastreaza evidenta dosarelor aflate pe rolul instatelor de
judecata in care este parte institutia sau consiliul local si
corespondenta necesard cu cei ce ne reprezintd in
instan{d.

Compartiment Cadastru,
Registru Agricol

Completeaza. {ine la zi si centralizeazi datele din
registrul agricol.

Intocmeste documentele necesare pentru eliberarea
certificatului de producitor pe baza datelor inscrise in
registrul agricol §i constatirilor din teren, conform legii;
Raspunde de pastrarea si conservarea cererilor pe Legea
nr.18/1991, Legea nr, 169/1998, Legea nr. 1/2000
precum si a registrelor de inregistrare a cererilor in baza
legilor sus mentionate;

Raspunde de pastrarea si conservarea registrului
cadastral 1987-1990:

Serviciul
Public
Comunitar
Local de
Evidenta a
Persoanelor

Compartiment
Evidenta
Persoanelor

Primeste, analizeaza si solutioneazi cererile pentru
eliberarea actelor de identitate, cartilor de alegitor,
stabilirea domiciliului. inscrierea in actul de identitate a
mentiunii privind stabilirea resedintei i inmaneaza
persoanelor fizice documentele solicitate:

Primeste i solutioneazi cererile de eliberare a actelor
de identitate pentru persoanele care isi schimba
domiciliul din strdinatate in Roménia;

Compartiment
Stare Civila

Intocmesc, la cerere sau din oficiu, potrivit legii, acte
de cisitorie i de deces:

inscrie mentiuni pe marginea actelor de stare civila
aflate in péstrare si trimite comuniciri de mentiuni
pentru inscriere in registrele de stare civila:
Elibereazi, gratuit. la cererea autorititilor publice,
extrase pentru uz oficial de pe actele de stare civila,
precum si fotocopii ale documentelor aflate in arhiva
proprie. elibereazi, la cererea persoanelor fizice, dovezi
privind inregistrarea unui act de stare civila;

Primesc cererile de divor{ pe cale administrativa si
constatd desfacerea césétoriei prin acordul sotilor;
Intocmese Anexa 24, privind deschiderea procedurii
succesorale.

Compartiment Resurse
Umane

Raspunde de elaborarea planului anual de perfectionare
profesionald. monitorizeaza aplicarea masurilor privind
formarea profesionald a functionarilor publici:
Inainteaza spre ANFP orice modificare intervenitd in
cariera functionarilor din institutie;

Asigurd implementarea prevederilor legale privind
declaratiile de avere si de interese ale functionarilor
publici. personalului contractual din cadrul institutiei.
demnitarilor si alesilor locali ai comunei Dobroesti;




imregistrcazﬁ si transmite modificéri intervenite in
REVISAL.

Pastreazd. tine la zi evidenta vechimii in munci a
salariatilor.

Compartiment Asistenta
Sociala si Autoritate Tutelara

Intoemeste dosarele pentru ajutoare de urgentd;
Intocmeste documentele beneficiarilor ajutorului pentru
incilzirea locuintei;

Intocmeste dosarele beneficiarilor privind acordarea de
ajutoare pentru incilzirea locuingei, precum §i a unor
facilitati populatiei pentru plata energiei termice, in
perioada sezonului rece:

Intocmeste dosarele beneficiarilor privind alocatia de
stat pentru copii;

Intocmeste dosarele beneficiarilor privind sustinerea
familiei in vederea cresterii copilului;

Intocmeste dosarele privind acordarea unui sprijin
financiar la constituire familiei;

imocmestc dosarele privind protectia si promovarea
drepturilor persoanelor cu handicap;

Efectueazi, la solicitare sau din oficiu, anchete sociale
§i intoemeste rapoarte de anchetd sociala;

Intocmeste situatia privind copiii ai caror parin{i sunt
p]cca;i la munci in strdindtate:

Intoemegte situatia privind H.G. nr. 799/2014 privind
implementarea Programului operational Ajutorarea
persoanelor defavorizate:

Compartiment Relatii cu
Publicul, Registratura

Asigura inregistrarea intregii corespondente (petitii,
sesizari, memorii, reclamatii de la petenti - persoane
fizice sau juridice) a institutiei;

Primeste de la factorul postal corespondenta zilnica:
Asigura accesul la informatiile de interes public din
oficiu sau la cerere:

Asiguri prin activitatea de curierat §i distributie a
corespondentei. circuitul documentelor atat in interiorul
primdriei cat si in exteriorul acesteia:

Organizeaza inscrierea in audiente la primar;
Pregateste materialele pentru audienge in funciie de
cererile depuse §i inregistrate:

Informeaza cetatenii privind diverse tipuri de probleme
legate de activitatea primariei si a altor institutii publice
aflate in subordinea Consiliului Local Dobroesti;
Informeaza petentii, referitor la stadiul unei lucriri, si
solicitd lamuririle necesare de la compartimentele de
specialitate din cadrul primariei

Serviciul Voluntar pentru
Situatii de Urgenta

Pregateste. instruieste personalul institutiei si
comunitatea pentru luarea primelor masuri in cazul
accidentelor, avariilor, in cazul unor calamititi naturale
sau chiar de razboi péna la sosirea pompierilor. politiei
sau altor organe in drept;

Compartimentul
Contabilitate

Compartimentul asigura respectarea prevederilor legale
referitoare la administrarea finantelor publice asiguriand
organizarea si functionarea in bune conditii a
contabilitatii:

Urmdreste inregistrarea cronologica si sistematica,
prelucrarea si pastrarea documentelor contabile:
Avizeazi angajarea si ordonantarea cheltuielilor
institutiei;

Efectueaza lichidarea si plata cheltuielilor institutiei:
Organizeaza, conduce evidenta angajamentelor
bugetare:

Intocmesc situatiile financiare obligatorii privind
activitatea institutiei la termenele stabilite;

Intocmesc statele de plata pentru salariile personalului
primdriei si indemnizatiilor consilierilor;




Intocmesc ordinele de plati si efectueaza viramentele
catre furnizorii de bunuri, servicii si lucrari si catre
bugetul public consolidat;
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Biroul Taxe, Impozite Locale,
Executari Silite si Autorizari
Transport

Biroul asiguri colectarea impozitelor si taxelor locale.
urmdrirea si executarea silita a creantelor bugetare.
constatarea gi verificarea materiei impozabile,
impunerea tuturor contribuabililor, persoane fizice si
Jjuridice. solutionarea obiectiunilor, conform
prevederilor Legii nr. 207/2015 privind Codul de
Procedurid Fiscald, cu modificarile §i completarile
ulterioare, Legii nr. 227/2015 privind Codul Fiscal. cu
modificarile si completarile ulterioare;

Realizeazi activitatea de constatare si stabilire a
impozitelor i taxelor datorate bugetului;

Introduce in baza de date actele de impunere, de
modificare a masei impozabile si de scoatere din
evidenta a bunurilor impozabile sau taxabile:
Analizeaza si solutioneaza cererile contribuabililor
persoane fizice sau juridice privind restituirea sau
compensarea unor sume nedatorate, plitite in plus sau
eronat la bugetul local;

Analizeaza cererile de eliberare a certificatelor de
atestare fiscala pentru persoane fizice sau juridice si
intocmeste certificate de atestare fiscald pentru acestea;
Conduce evidenta intrarilor si iesirilor de numerar.
stabileste soldul de casa zilnic. confrunta soldul zilnic
din jurnalul de casa cu cel faptic existent in casierie:
Urmareste achitarea in termen de cétre contribuabili a
tuturor debitelor primite pentru a fi inscrise in evideni.
reprezentand impozite. taxe, amenzi etc:

Realizeazi toate demersurile necesare si elaboreaza
toate tipurile de documente specifice executdrii silite,
respectind toate termenele legale in vigoare la data
demardrii procedurii de executare silitd pentru persoane
fizice sau juridice:

Verificd legalitatea debitelor transmise spre urmdrire si
confirmd primirea debitului, conform dispozitiilor
legale in vigoare:
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Compartiment Achizitii si
Investitii

Are ca principal obiectiv coordonarea metodologica a
achizitiilor publice realizate din fonduri de la bugetul de
stat, din fonduri rambursabile. din fonduri europene, cét
si asigurarea suportutui logistic al compartimentelor din
cadrul primiriei din punct de vedere al intocmirii
documentelor aferente procedurilor de atribuire.
Compartimentul Achizitii Publice si Investitii asigura
pregdtirea, initierea. derularea procedurilor de atribuire,
atribuirea si intocmirea contractelor de achizitie
publicd, a contractelor de concesiune de lucréri publice
si a contractelor de concesiune de servicii din fonduri
de la bugetul de stat, din fonduri rambursabile. din
fonduri europene. De asemenea, asigurd achizitia
tuturor produselor, serviciilor si lucrarilor necesare
functiondrii unitatii administrative Comuna Dobroesti.
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Arhitect -Sef

Analizeaza, verificd. intocmeste §i elibercaza certificate
de urbanism si autorizatii de construire/ demolare in
conditiile legii;

Verifica, intocmeste si prelungeste certificate de
urbanism si autorizatii de

construire/demolare in conditiile legii:

Intocmeste adrese in vederea completarii
documentatiilor necesare pentru emiterea actelor
administrative:




Desfagoara program cu publicul: verificare
documentatii, primire completdri. eliberare certificate
de urbanism si autorizatiiz

Solutioneaza scrisorile §i sesizarile persoanelor fizice si
juridice care intrd in sfera de competentd;

Intoemeste situatiile statistice privind autorizatiile si
certificatele de urbanism emise de citre autoritatea
publica locala;

Trimite lunar catre Institutul National de Statistica lista
autorizatiilor de construire emise impreuna cu datele
solicitate;

Verificd documentatiile de urbanism (PUZ si PUD).
intrate in serviciu pentru aprobare. din punct de vedere
al respectarii legislatiei in vigoare;

Intocmeste referate de specialitate pentru promovarea
de catre primar a documentatiilor de urbanism., in
vederea aprobarii acestora prin hotarare a Consiliului
Local Dobroesti;

Intocmeste si emite certificate de atestare a edificarii
constructiei;

Efectueazi receptii la terminarea lucrarilor conform
prevederilor Legii nr. 50/ 1991 republicata si
actualizatd, coroborati prevederile cu H.G.R. nr. 273/
1994 actualizata;

Efectueazi receptii la terminarea lucrarilor conform
prevederilor Legii nr. 50/ 1991 republicata si
actualizatd, coroborata prevederile cu H.G.R. nr. 273/
1994 actualizata:

Compartiment Fonduri
Europene

Pregatirea bugetului pentru stadiile investitiei si
calcularea costurilor respective:

Intocmirea reglementarilor de planificare si a
procedurilor de aplicare;

Planificarea strategiei generale, de contractare;
Luarea de decizii flexibile cu privire la pasii de urmat in
continuare:

Stabiliea etapei de implementare a proiectelor cu
finantare nerambursabila;

Analizarea cadrului institutional si legal specific
implementirii acestor proiecte:

Elaborarea aspectelor contractuale si implicatiilor
acestora.

Compartiment Administrativ,
Gestionare Domeniul Public si
Privat, Asociatii de
Proprietari

Asigura realizarea tuturor masurilor stabilite prin
hotaréri ale Consiliului Local sau ale Primarului. pentru
tinerea evidentiei, valorificarea si buna administrare a
domeniului public si privat al comunei Dobroesti,
conform legii dupa inscrierea in evidentele contabile:
Participa la toate actiunile care vizeaza actualizarea
evidentei, administrarea, exploatarea, conservarea si
intretinerea domeniului public si privat al comunei
Dobroesti:

Asigura evidenta miscarilor patrimoniului apartinind
primariei comunei Dobroesti;

Constituie si exploateaza baza de date referitoare la
situatia juridica a imobilelor;

Propune legalizarea situatiilor juridice ale imobilelor
(terenuri si cladiri) apartindnd domeniului public si
privat al comunei Dobroesti:

Conduce evidenta tuturor terenurilor, apartinind
domeniului public, ocupate cu constructii

(hioscuri, tonete, terase etc.):

Sesizeaza compartimentele de specialitate in cazul
existentei unor constructii neautorizate pe domeniul
public sau privat, in vederea luarii masurilor in
conformitate cu prevederile legale in vigoare;




Monitorizeaza (citire contor, trimitere index, urmarire
facturi — emitere si plafi. reclamatii si sesiziri)
consumul utilititilor pentru toate imobilele aflate in
proprietatea unitatii sau in administrarea acesteia:
Monitorizeaza, supravegheaza, pastreazii evidenta
bunurilor aflate pe domneiul public sau privat al
comunei Dobroesti:

Monitorizeaza, supravegheazi, pistreazi evidenta
aparatelor consumatoare de combustibil si
componentele acestora din toate imobilele aflate in
proprietatea unititii sau in administrarea acesteia:
Urmarirea si realizarea in termen a tuturor reviziilor,
ISCIR. PRAM., pentru toate bunurile aflate in imobilele
ce se afld in proprietatea unitatii sau in administrarea
acesteia:

Informeaza asociatiile de proprietari cu privire la
interdictiile prevazute in regulamentul local de
urbanism sau in regulamentele de interventie aferente
zonelor de interventie prioritard, aplicabile
condominiilor, stabilite in cadrul programelor
multianuale destinate cresterii calitafii arhitectural-
ambientale a clidirilor, de reabilitare termici si de
reducere a riscului seismic al constructiilor existente.
precum §i cu privire la obligativitatea montrii
contoarelor pentru individualizarea consumurilor la
nivel de proprietate individuald. conform legislatiei in
vigoare:

Indruma si sprijina proprietarii/asociatiile de
proprietari, in vederea respectdrii prevederilor
legislatiei specifice privind infiinjarea, organizarea si
functionarea asociatiilor de proprietari si administrarea
condominiilor.

Asigurd, la cerere, informarea asociatiilor si
proprietarilor din condominii cu privire la cadrul
normativ privind organizarea si functionarea asociatiilor
de proprietari.

Efectucaza controlul asupra documentelor asociatiilor
de proprietari existente pe raza administrativ teritoriala.
cu privire la modul de organizare si functionare a
acestora.

Sesizeaza organele competente cu privire la incalcarea
legislatiei in vigoare de catre asociatiile de proprietari;
Exercita controlul asupra activitatii financiar-contabile
din cadrul asociatiilor de proprietari, din oficiu ori la
solicitarea unuia sau mai multor membri ai asociatiei de
proprietari.

Controleaza sesizarile primite, controlul se va realiza
numai dupa efectuarea de catre cenzor/comisia de
cenzori a asociatiei de proprietari a verificarii gestiunii
financiar - contabila a asociatiei si comunicarea
raportului/procesului verbal si rezultatul acestei
verificari compartimentului administrativ din primarie.
Intocmeste note de constatare cu ocazia controlului
efectuat §i dispune masuri de reglementare.
Inregistreaza si arhiveaza Situatiile soldurilor
elementelor de activ si pasiv depuse semestrial de citre
asociatiile de proprietari.

Inregistreaza si ia in eviden(a datele de contact
actualizate transmise de citre asociatiile de proprietari
privind pregedintele. membrii comitetului executiv,
membrii comisiei de cenzori sau. dupi caz, cenzorul si
administratorul.
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Politia Locala Dobroesti

Politia locald exercita atributii privind apirarea
drepturilor si libertagilor fundamentale ale persoanei, a
proprietatii private §i publice, prevenirea si descoperirea
infractiunilor. in urmatoarele domenii:

a) ordinea si linistea publicd, precum si paza bunurilor;
b) circulatia pe drumurile publice:

c¢) disciplina in constructii §i afisajul stradal;

d) protectia mediului:

e) activitatea comerciald;

f) evidenta persoanelor:

) alte domenii stabilite prin lege.

Politia locala isi desfisoard activitatea:

a) in interesul comunitatii locale, exclusiv pe baza si in
executarea legii. precum si a actelor autoritatii
deliberative si ale celei executive ale administraiei
publice locale:

b) in conformitate cu reglementirile specifice fiecarui
domeniu de activitate. stabilite prin acte administrative
ale autorititilor administratiei publice centrale si locale.
In exercitarea atributiilor ce i revin, politia locald
coopereazd cu unitdtile, respectiv cu structurile
teritoriale ale Polijiei Roméne. ale Jandarmeriei
Romane. ale Politiei de Frontierd Romdne si ale
Inspectoratului General pentru Situatii de Urgenta. cu
celelalte autorita(i ale administraiei publice centrale si
locale §i colaboreazi cu organiza(ii neguvernamentale.
precum si cu persoane fizice si juridice, in conditiile
legii.

Politia locala solicitd interventia unitatilor/structurilor
teritoriale competente ale Politiei Roméne sau ale
Jandarmeriei Roméne pentru orice alte situatii ce
excedeazd atributiilor ce ii revin, potrivit prezentei legi.

Compartiment Deservire
Microbuze Scolare

Realizeaza transportul elevilor

Efectueaza constant si corect intretinerea zilnica a
autovehicului:

Transporta personalul cu grija:

Asigura alimentarea ritmica a masinii cu combustibil;
Instiinteaza seful ierharhic superior de defectiunile
tehnice care apar la autoturismul pe care il conduce;
Se ocupa de revizia tehnica periodica;

Asigura buna functionare si intretinere a
autovehiculului respectand toate indicatiile si
instructiunile tehnice:

Isi desfagoard activitatea astfel incét si nu se expuni la
pericol de accidente atéit propria persoand cit si a
persoanelor ce le transporta:
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Compartiment Monitorizare
Unititi de Invatdmant

Monitorizarea unitatilor de invajamant sub aspectul
necesarului de lucrari de reparatii curente si capitale:
Monitorizarea unititilor de invajamant sub aspectul
necesarului de dotiri si obiecte de inventar;
Urmadrirea inventarului existent la nivelul unitatii de
invaigamant, inclusiv mijloace fixe;

Monitorizarea unititilor de invafimant sub aspectul
consumurilor de utilitati;

Semnalarea avariilor aparute la cladirile si rejelele de
utilitdgi ale unitatilor scolare;

Asigura legatura cu toate unitdiile de invagamant:
[ncadrarea in normativele legale de sindtate publica,
I'TM. PSI etc.:

Intocmeste rapoarte privind situatia din unititile de
invatamant:

Monitorizarea accesului la educatie si la programul
complementar celui scolar obligatoriu;




Acordarea sprijinului pentru cadrele didactice prin
colaborarea cu persoanele din conducerea autoritatii
publice locale in rezolvarea problemelor administrative,
atunci cand acest fapt este necesar;

Identificarea solutiilor optime, prin consultare cu
conducerea unititii, pentru toate problemele ce tin de
unititile de invatamant;

Realizarea si planificarea activiti{ii de aprovizionare cu
alimente §i materiale de curdtenie precum si distribuirea
materialelor §i accesoriilor necesare desfasurdrii
activitagii;

Asigurd inregistrarea i miscarea mijloacelor fixe si a
obiectelor de inventar primite;

Analizarea problemele specifice mediului scolar;
adaptare scolara. motivatie scolari, deprinderi de
studiu. absenteism, esec si abandon scolar etc.:
Observarea si evaluarea performantelor scolare. a
comportamentului §i dezvoltarii elevului;

Identificarea problemelor de natura familiald (abuz,
neglijentd, harjuire) care pot afecta dezvoltarea si
performanta scolard a elevului;

Planificarea si organizarea activitifilor de consiliere
educationala individuald si / sau de grup adresate
elevilor:

Primarul, viceprimarul, secretarul general al unititii administrativ-
teritoriale si aparatul de specialitate al primarului constituie o structuri
functionala cu activitate permanenti, denumiti primiria comunei, care duce la
indeplinire hotararile consiliului local si dispozitiile primarului, solutionind

problemele curente ale colectivitatii locale.

PRIMARUL COMUNEI DOBROESTI: CONDU VALENTIN-LAURENTIU

VICEPRIMARUL COMUNEI DOBROESTI: ENCULESCU VALENTIN-MARIAN

SECRETARUL GENERAL AL COMUNEI DOBROESTI: BUTNARU CRISTINA
MARIANA

Programul de functionare PRIMARIA COMUNEI DOBROESTI:

Ziua Program de lucru
Luni 08:00 — 16:30
Marti 08:00 - 16:30
Miercuri 08:00 - 16:30
Joi 08:00 - 16:30
Vineri 08:00 — 14:00
Biroul de Ziua Program de lucru cu publicul

r Taxe, Luni 08:30 — 16:30
| Impozite Mari 08:30 — 18:30
Locale, Miercuri 08:30 —16:30




Executiri Joi 08:30 - 16:30
Silite si Vineri 08:30 - 14:00
Autoriziri
Transport
Relatii cu Ziua Program de lucru cu publicul
Publicul si Luni 08:30 - 16:30
Registraturi Marti 08:30 — 18:30
Miercuri 08:30 — 16:30
Joi 08:30 —16:30
Vineri 08:30 —16:30
Evidenta Ziua Program de lucru cu publicul
Persoanelor Luni 08:30 — 16:30
Marti 08:30 - 18:30
Miercuri 08:30 — 16:30
Joi 08:30 —16:30
Vineri 08:30 — 14:00

C) Numele si prenumele persoanelor din conducerea Primiriei Comunei
Dobroesti si ale functionarului responsabil cu difuzarea informatiilor
publice;

PRIMAR: Condu Valentin Laurentiu
Program audiente: Marti- orele 13.00-15.00

Viceprimar: Enculescu Valentin-Marian
Program audiente: Miercuri — orele 13.00-15.00

Secretar general: Butnaru Cristina Mariana-secretar
Program audiente secretar: Luni — orele 10.00-12.00.

Responsabil cu difuzarea informatiilor publice: Mirici Andreea Gabriela

D)Coordonatele de contact ale institutiei publice, respectiv: denumirea,
sediul, numerele de telefon, fax, adresa de e-mail §i adresa paginii de
Internet.

PRIMARIA COMUNEI DOBROESTI

- Sediul: str. Cuza Voda nr. 23, sat Dobroesti, comuna
Dobroesti, judetul Ilfov.

- Numar de telefon: - 021/ 255.33.20

- Numar de fax: 037/ 275.54.77

- e-mail: registratura@primariadobroesti.ro




- website: www.primariadobroesti.ro

E) Sursele financiare, bugetul si bilantul contabil;

Priméria comunei Dobroesti este unitate administrativ-teritoriald finantata din bugetul local,
bugetul de stat, Consiliul Judetean Ilifov, Ministerul Dezvoltérii Regionale si Administratiei
Publice.

F) Programele si strategiile proprii:

- programul de ocupare
- programul de formare

G) LISTA DOCUMENTELOR DE INTERES PUBLIC (comunicate din oficiu sau la cerere)
PRIMARIA COMUNEI DOBROESTI

1

2,
3.
4

&

= 0w~

il
12,
13
14.
15.

16

18

19.
20.

21
22
23

24.
29;

Actele normative care reglementeaza organizarea si functionarea Primiriei comunei
Dobroesti.

Documentele ce cuprind coordonatele de contact ale Primariei comunei Dobroesti.
Documentele privind structura organizatorica (Organigrama).

Documente privind atributiile serviciilor, birourilor si compartimentelor. Acest tip de
informatii pot fi identificate in cadrul Regulamentului de organizare si functionare al
Primdriei comunei Dobroesti.

Documente/buletine informative cu privire la programul audientelor, programul de
functionare si programul de lucru cu publicul la nivelul Primériei comunei Dobroesti.
Documente/buletine informative cu privire la numele si prenumelor persoanelor din
conducerea institutiei.

Documente ce atesta sursele financiare pentru Primaria comunei Dobroesti.

Bugetul de venituri si cheltuieli:

Lista cu informatiile privind proiectele, programele si strategiile proprii.

. Rapoarte anuale de activitate prevazute in lege pe compartimente, persoane, birouri,

servicii.

Regulamentul de organizare si functionare al Primariei comunei Dobroesti.

Dispozitiile Primarului.

Hotararile Consiliului Local Dobroesti.

Documente ce tin de procedurile de achizitie publica.

Documente ce contin informatii privind lucrarile tehnico-edilitare executate in comuna:

. Declaratiile de avere.
I'7.

Declaratiile de interese.

- Anunturile privind concursurile sau examenele organizate in vederea ocuparii posturilor

publice vacante din cadrul Primariei comunei Dobroesti;
Materiale de presa.
Lista cuprinzand documentele de interes public.

. Lista informatiilor exceptate de la comunicare.
- Lista cuprinzand categoriile de documente produse si/sau gestionate, potrivit legii.
. Modalitédtile de contestare a deciziei autoritatii sau a institutiei publice in situatia in care

persoana se considerd vatimata in privinta dreptului de acces la informatiile de interes
public solicitate:
Programele si strategiile Primariei comunei Dobroesti:

Orice alt document care prin natura sa potrivit obiectului de activitate al Primériei comunei
Dobroesti sau in baza unei prevederi legale constituie un document de interes public.



H) LISTA CATEGORIILOR DE DOCUMENTE PRODUSE SI/SAU GESTIONATE,
POTRIVIT LEGII

I Documente privind activitatea Primariei comunei Dobroesti.

Raportul anual de activitate al Primariei comunei Dobroesti.

Rapoarte anuale conform Legii nr. 544/2001, cu modificarile i completarile ulterioare:
Rapoartele anuale conform Legii nr. 52/2003 privind transparenta decizionala
Rapoartele anuale de activitate ale consilierilor locali si ale viceprimarului.

Raportul financiar privind veniturile si cheltuielile din anul bugetar precedent.
Raportul anual privind achizitiile publice.

Raport semestrial privind activitatea de solutionare a petitiilor.

II Acte ale conducerii Primariei comunei Dobroesti

Hotarérile Consiliului Local Dobroesti.

Dispozitiiile primarului.

Documente specifice activitatii de conducerii Primariei comunei Dobroesti (corespondenta interna
§i externa).

III Acte normative interne ale Primariei comunei Dobroesti

Regulamentul de Organizare si Functionare al Primériei comunei Dobroesti:
Regulamentul intern al aparatului de specialitate si al serviciilor din subordinea primarului;

IV Acte privind organizarea si functionarea Primiriei comunei Dobroesti, documente ce tin
de resurse umane

Organigrama Primariei comunei Dobroesti

Declaratiille de avere;

Declaratiile de interese:

Anunturi in vederea ocuparii functiilor publice sau contractuale vacante;

Planul anual de formare profesionala:

Documente specifice activitatii de resurse umane (corespondenta internd si externd, documente
interne ce privesc dezvoltarea si cresterea profesionald).

Documente specifice compartimentului de evidenta populatiei.

V Acte cu caracter economico-financiar si acte din domeniul achizitiilor publice

Bugetul Local;

Bilantul Contabil:

Contul de executie al veniturilor bugetare;

Lista de investitii;

Documentatii ce stau la baza organizarii si desfasurarii licitatiilor publice:

Raportul procedurii de atribuire a contractelor de achizitii publice;

Programul achizitiilor publice pe anul in curs;

Documente specifice activitatii contabile si de achizitie publica (corespondenti interni si externi).

VI Acte referitoare la activitatea juridica si fond funciar

Documente privind evidenta litigiilor institutiei i corespondenta purtata cu instantele de judecata.
Documente privind puncte de vedere juridice formulate.



Lista privind suprafata constituita sau reconstituiti intocmita in baza Legilor Fondului Funciar (nr.
18/1991: nr. 247/2005; etc.);

Lista dosarelor de revendicare conform Legii nr. 10/2001:

Documente specifice activitatii juridice (corespondenta interna si externd).

VII Acte referitoare la activitatea urbanistici

Lista Autorizatiilor de Construire/demolare emise:

Lista certificatelor de urbanism;

Planul Urbanistic General;

Planul Urbanistic Zonal;

Planuri urbanistice de detaliu;

Lista certificatelor de urbanism pentru utilitati:

Lista autorizatiilor de construire pentru utilitati;

Documente specifice activitatii arhitectului (corespondenta interna si externa).

VIII Documente privind activitatea fiscali

Documente ce contin informatii cu privire la nivelul impozitelor si taxelor locale stabilite conform
Hotérarilor Consiliului Local Dobroesti;

Lista autorizatiilor de transport peroane/bunuri si marfuri in regim de taxi-peroane fizice si
juridice;

Anunt colectiv de publicare a somatiilor si titlurilor executori:

Documente specifice activitatii fiscale (corespondenta interna si externa).

IX Documente privind activitatea de asistentii sociali

Lista persoanelor asistate social;

Lista ajutoarelor acordate trimestrial;

Documente specifice activitatii de asistentd sociala in cadrul Primariei comunei Dobroesti
(corespondenta interna si externa).

X Documente privind activitatea Politiei Locale Dobroesti

Raport de activitate trimestrial al Politiei Locale Dobroesti;
Documente specifice activititii Politiei Locale Dobroesti (corespondenta interni si externa).

XI Documente privind cadastrul si registrul agricol

Lista certificatelor de producitor;
Documente specifice activitatii de cadastru si registrul agricol Primariei comunei Dobroesti
(corespondentd interna si externa).

XII Documente intocmite corespunzitor si conform legislatiei in vigoare cu privire la
activitatea ce tine de starea civila.
- Aceste liste (intocmite conform art. 5, alin. 1, lit. g) si h) din Hotararea Guvernului

nr. 123/2002) nu au caracter exhaustiv, continutul lor putdnd  suferi
modificari/completari si revizuiri in functie de legislatia in vigoare, de evolutia si
dinamica  activitatii ~ Primdriei comunei Dobroesti si a documentelor
elaborate/gestionate in raport cu aceasta. Totodata, exista situatii in care un
document contine atat informatii de interes public, cat si informatii exceptate de la
liberul acces, caz in care documentul respectiv cuprinzand informatia de interes



public va fi comunicat fara partile ce contin informatiile exceptate (urmand ca acestea
sa fie acoperite printr-o modalitate omisiva din document).

I) Modalititi de contestare a deciziei autorititii sau a institutiei publice in
situatia in care persoana se consideri viitimati in privinta dreptului de
acces la informatiile de interes public solicitate

Potrivit art. 5, alin. 1, litera i) din Hotardrea Guvernului nr. 123/2002 pentru aprobarea
Normelor metodologice de aplicare a Legii nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de
interes public:

in cazul in care o persoana considera ca dreptul privind accesul la informatiile de interes
public a fost incélcat, aceasta se poate adresa cu reclamatie administrativd conducatorului autoritatii
sau institutiei publice careia i-a fost solicitatd informatia.

Persoana care se considera vatimatid in drepturile sale poate depune reclamatia
administrativa prevazuta la art. 32 in termen de 30 de zile de la luarea la cunostinta a refuzului
explicit sau tacit al angajatilor din cadrul autoritd{ii sau institutiei publice pentru aplicarea
prevederilor Legii nr. 544/2001 si ale prezentelor norme metodologice.

in cazul in care reclamatia se dovedeste intemeiata, raspunsul la aceasta se transmite
solicitantului care se considera lezat in termen de 15 zile de la depunerea reclamatiei administrative.
Acest raspuns va contine informatiile de interes public solicitate initial si. de asemenea, va mentiona
sanctiunile disciplinare aplicate in cazul functionarului vinovat, in conditiile legii.

Conform Hotéririi Guvernului nr. 478 din 6 iulie 2016 pentru modificarea si completarea
Normelor metodologice de aplicare a Legii nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes
public, aprobate prin Hotérdrea Guvernului nr. 123/2002, modelul reclamatiei administrative este urmétorul:




MODEL CERERE INFORMATII DE INTERES PUBLIC

Primaria comunei Dobroesti
Str. Cuza Voda nr. 23,
sat Dobroesti, comuna Dobroesti

Stimate domnule Primar,

Prin prezenta formulez o cerere conform Legii nr. 544/2001 privind liberul
acces la informatiile de interes public. Doresc sd primesc o copie de pe urmitoarele

documente (petentul este rugat sa enumere cdt mai concret documentele sau
informifitle SOBEHRIEY: ciusavisiiounavems S

.......................................................................................................................................

...........................................................................................................................

Doresc ca informatiile solicitate sa imi fie furnizate, in format electronic, la
urmiatoaren adresa de e-mail (OPHORBL): v nummninsumusssam

Sunt dispus sa platesc taxele aferente serviciilor de copiere a documentelor
solicitate (dacd se solicita copii in format seris).
Vi mulfumesc pentru solicitudine,

(semnatura petentului)

Numele si prenumele petentului .................
Adresa .....cie

.. L T T P T Ty ssssssssssssnsns

L T R T T Y weee

---------- LT TN T Y T

Profesia (optional) ............
Telefon (OPHONAL) ......ccomemresssrmssnmossassssssasasnsen
Fax (opHohal) covusisiunninmmses



MODEL RECLAMATIE ADMINISTRATIVA

Primaria comunei Dobroesti
Str. Cuza Voda nr. 23,
sat Dobroesti, comuna Dobroesti

B ¢ e —

Stimate Domnule Primar,

Prin prezenta formulez o reclamatie administrativa, conform Legii
nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public, intrucat

la cerereanr. e din data de .......... am primit un raspuns negativ, la data
s [ , intr-o scrisoare semnata de ....../(completati numele respectivului
functionar).....

Documentele de interes public solicitate erau urmitoarele:

...........................................................................
---------------------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------

Prin prezenta solicit revenirea asupra deciziei de a nu primi
informatiile de interes public solicitate in scris/in format electronic,

considerand ca dreptul meu la informatie, conform legii, a fost lezat.
Va mulfumesc pentru solicitudine,

------------------------

(semndtura petentului)

Numele si adresa petentului .......ccceeeeevnversnenens
Adresa LA AL R AL ARl R R R R R R R R P T
Telefon LR L L R P T TR

Fax LR L L L L L L R R T e Y



MODEL RECLAMATIE ADMINISTRATIVA PRIVIND RASPUNS
NEGATIV

Primaria comunei Dobroesti
Str. Cuza Voda nr. 23,
sat Dobroesti, comuna Dobroesti

Stimate Domnule Primar,

Prin prezenta formulez o reclamatie administrativa, conform Legii
nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public, intrucat
la cererea nr. ............ din data de .......cccuen..... nu am primit informatiile
solicitate in termenul legal, stabilit de lege. Documentele de interes public
solicitate ety UPMBIORTRIE; . imssmsmssisnsssassssnars

.....................................................................................

Documentele solicitate se Incadreaza in categoria informatiilor de
interes public, din urmatoarele considerente: .........cccvvvveevereeereressvesennn,

Prin prezenta solicit revenirea asupra deciziei de a nu primi informatiile
de interes public solicitate in scris/in format electronic, considerand ca
dreptul meu la informatie, conform legii, a fost lezat.

Va multumesc pentru solicitudine,

..........................

(semnatura petentului)

Numele si adresa petentului ....cccceeereernarcnennnn
AOPLED cvsisssssisssssissvmssssssssrsssissinsosss
TElION cicnssusnrsnansaser S —



