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PRIMARIA COMUNEI DOBROESTI

TIPUL PROCEDURIL: PO

DENUMIREA PROCEDURIL:
PROCEDURA PROPRIE PRIVIND ACHIZITIILE DE

SERVICII DIN ANEXA 2 ALEGITNR. 98/2016 A
CAROR VALOARE DEPASESTE PRAGUL PREVAZUT
PENTRU ACHIZITIILE DIRECTE

COMPARTIMENTUL ACHIZITH $1

INVESTITII

COD PROCEDURA: PO-AP-22

1. LISTA PERSOANELOR RESFONSABILE CU ELABORAREA,
VERIFICAREA ST APROBAREA ACESTEI PROCEDURI OPERATIONALE

[NR. | OPERATIUNE | NUME FUNCTIA COMPARTIMENTUL | DATA SEMN, }'mu 1
CRY 1 PRENIME
] ELABORAL CALAPOD CONSILIER > ACHLZITII ST 14,12.2022 /
MIHAELA ACTUZITH CANVESTITH ;/
BURLICE .
2 ELABORAT MACION CONSILIER ACTIIZITIE 81 14.12.2022 /7 [
VALENTIN ACHLZITH INVESTITIL F
PURLICLE z%
HE ELAHORAT NICOLAE CONSILIER ACIIZITIE S 14.12.2022
' MARIANA ACHTZITTI INVESTITI
PUBLICE
4 YERIFICAT SABAUMARIUS | ADMINISTRATOR - 14.12.2022
: PUBLIC
3 [ AVIZAT L DUMITRU SECRETAR - P 14122022
; i GLEOLLEA GENERAT AT
| ADRIANA COMUNET
: DOBROESTI !
[ APROBAT CONDU FRIMAR - 14.12.2022 :
YALENTIN-
LALRENTIL i
2. SITUATIA EDITHHLOR ST A REVIZIILOR IN CADRUL EDITFIET
PROCEDURII
| NR. Editia sau, dupi caz, Componenta Modalitatea Data
: CRT revizia in cadrul editiei revizuild reviziel
1 1 - - 14.12.2022
3. LISTA COMPARTIMENTELOR/ BIROURILOR/ SERVICIILOR CATRE
CARE SE DIFUZEAZA PREZENTA EDITIE/REVIZIE
NR. DENUMIRE COMPARTIMENTULULY NUME PRENTUME
CRT. | BIROULUTSERVICILLLUIL RESPONSARIL
COMPARTIMENT SEMNATIRA
I COMPARTIMENT ADMINISTRATIV, GESTIINARL DOMLUNIU { Mistu Alexandru
| PUBLIC 81 PRIVAT
2 ARHITECT-5CT Sovar Victor-Cristian
3 COMPARTIMEN| CONTABILITATE Tone Mihaeia
4 RIROUL TAXE §I IMPOZITL LOCALL, EXECUTART SILITE ST | Olteanu Andref
AUTORIZARI TRANSPORL )
5 COMPARTIMLNT ASlS'l‘EN'l’A SOCIALA %1 AUTORITATE | [onel Patricia
TUTELARA
[ COMPARTIMENT RESURSE TUMANE ‘Tudor Natalia
7 COMPARIIMENT RELATH (U PUBLICHL, REGISTRATURA Bades Mariana
K SERVICIUL PUBLIC COMUNITAR LOCAL DE LVIDEN|A A [ Ungureanu Constanla Maria
| PERSOANLELOR
e COMPARTIMENT CADASTRU. REGISTRUL. AGRICOL Banu Flerentina
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DENUMIREA PROCEDURIIL:
PROCEDURA PROPRIE PRIVIND ACHIZITIILE DE
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COMPARTIMENTUL ACHIZITIE SI COD PROCEDURA: PO-AP-22
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i COMPARTIMENT ANATIZA S ELABORARE DOCUMENTE | Duwnitru Adriana ’

PRIMAR SECRETAR 81 CONSILIUL LOCAL MONITORIZARE
SERVICI PUBLICE §1 MEDIU :
A SERVICIUL POLTTTA LOCALA [ Radulian Mugurel

4, SCOPUL PROCEDURII1 OPERATIONALE

Scopul prezentei procedurii proprii il constituic asigurarea cadruiui legal necesar pentru
atribuirea contractelor de achizitil publice/acordurilor cadru privind servicii din anexa 2 a Legii
nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificérile si completirile uiterioare, a céror
valoare estimalti este mai micd decét pragurile corespunzatoare previzute la art. 7, alin (1), lit.
d) coroborat cu art. 68 din lcgea achizitiilor publice gi nu fac obiectul achizitiei directe.

Autoritatea coniractantd aplicd prezenta procedurd proprie on de céte orl intentioneazi
sa atribuie contracte de achizitie publicd/acord-cadru ce privesc achizitiile publice ce au ca
obiecl servicii din anexa 2 a Legii nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificérile st
completarile ulterioare, a ciror valoare estimata este mai micd decét valoarea de 3.636.150 lei
tei fara TV A si mai mare decat pragul valoric prevazuat in lege pentru achizitia directa.

Scopul prezentei proceduri il constituie asigurarea aplicarii principtilor prevazute la art.
2, alin, (2) din Legea nr, 98/20186, respectiv:

a) nediscriminarea;

b) tratamentul egal;

¢} recunoasterea reciproci;
d) transparenia;

e} proportionalitatea;

f) asumarea raspunderii.

Procedura va asigura utilizarea cficientd a fondurilor in procesul de atribuire, prin
promovarea concurentei dintre operatorii economici si  garantarea nediscrimindrii,
recunoasterii reciproce i tratamenmiui egal al operatorilor economici care participa la
atribuirea contractului.

Derularea procesufui de achizitie publicd se va desfisura cu repectarca prezentei
procedurii interne proprii si cu respeclarea principiilor generale ale Legii nr. 98/2016 privind
achizitiile publice, ale Hotararii Guvernului nr. 395/2016 pentru aprobarca normelor
metodologice de aplicare a prevederilor referiloare la atribuirca contractului de achizitie
publicd/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile i
completarile ulterioare, care se vor aplica in mod corespunzitor.

Pe parcursul aplicarii procedurii de atribuire. Auiortitalca contractanta va lua toate
masurile necesare pentru evitarca aparitiei unor situajii de naturd si determine existenta unui
conflict de interese si/sau manifestarea concurentei neloiale. In cazul in care se constati aparitia
unor astfel de situatii, se va proceda la eliminarea efectelor rezullate dintr-o astfel de
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imprejurare, adoptindu-se, potrivit competentelor, dupd caz, misuri corective de modificare,
incetare, revocare, anulare si altele asemenea, a actelor care au afectat aplicarea corecti a
procedurii de atribuire sau a activitatilor care au legaturi cu acestea,

5. DOMENIUL DE APLICARE A PROCEDURIL OPERATIONALE

Prezenta procedurd proprie se aplica in cadrul CAl pentru achizilia serviciilor sociale si
alte servicil specifice a céror valoare estimati este mai micd decét pragurile carespunzitoare
prevazute laart. 7 alin. (1) lit. d} din Legea 98 /2016 privind achizitiile publice, cu modificirile
si completdrile ullerioare.

Procedura se aplicad pentru reglementarea atribuirii contractelor de servicii care se
regiscsc in Anexa 2 din Legea 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificirile si
completérile ulterioare, solicitate de citre Priméria comunei Dobroesti.

a. Procedura se aplicd de ciitre Primiria Comunei Dobroesti si de aparatul de
specilaitate al primaruhui,
b. La procedurd participd, atunci ¢ind estc cazul, intregul personal din cadrul

aparatului de specialitate al primarului.

6. LEGISLATIE

1. Legea nr.98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completarile
ulterioare.

2. H.G. nr.395/2016 Norme metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la

atribuirea contractului de achizifie publici/acordului-cadru din legea nr. 98/2016 privind
achizigiile publice, cu medificarile si completarile ulterioare.

3. Legea nr.101/2016 privind remediile si caile de atac in matcrie de atribuire a
contractelor de achizitie publica,a contractelor sectoriale si a contractelor de concesiune de
lucrari si concesiunc de servicii, precum si pentru organizarea si functionarea Consiliului

National de Solutionare a Contestatiilor, cu modificarile si completarile ulterioare.

4. O.U.G. nr.58/2016 pentru modificarea i completarea unor acte normative cu
impact asupra domeniului achizititlor publice.
5. HOTARARE Nr. 866/2016 din 16 noiembrie 2016 pentru modificarea st

completarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea
confractului sectorial/acordului-cadru din Legea nr. 99/2016 privind achizitiile sectoriale,
aprobate prin HG nr. 394/2016, precum si pentru modificarea si completarca Normelor
melodologice de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie
publicd/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, aprobate prin HG nr.
395/2016.

6. Regulamentul (CE) nr. 213/2008 al Comisiei din 28 noiembrie 2007 de
medificare a Regulamentului (CE) nr. 2195/2002 al Parlamentulni Furopean si a} Consiliuiui

privind Vocabularul comun privind achizitiile publice (CPV) si a Directivelor 2004/17/CE si
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2004/18/CE ale Parlamentului European si ale Consiliului in ceea ce priveste procedurile de
achizitii publice, in ceea ce privesie revizuirea CPV {Text cu relevanfa pentru SEE).
7. QUG nr. 5772019 privind Codul Administrativ, cu modificirile si completdrile

ulterioare,
Notia: Aceastd listd nu este exhaustiva i nici hmitativa,

7. DEFINITII $SI ABREVIERI ALE TERMENILOR UTILIZATI iN
PROCEDURA OPERATIONALA

7.1. Definitii

1. Achizitie san achizitie publica - achizitia de lucriri, de produse sau de servicii prin
intermediul unui contract de achizitie publicd de catre una ori mai multe autoritati contractante
de la operatori economici desemnalti de ciire acestea, indiferent daci lucrarile, produsele sau
serviciile sunt destinate ori nu realizarii unui interes public;

2. Achizitie directd — achizitie a cérei valoare estimatd fard TVA, cumulali peniru
achizifii cu acelasi obiect sau destinate utilizarii identice sau similare, la nivelul unui an este
mai micd fatd de pragurile prevazute de ert. 7 din Legea 98/2016.

3. Acceptarea ofertei cistigitoare - actu! juridic prin carc autoritatea contractantd isi
manifesti acordul de a se angaja juridic intr-un contract ce va fii inchelat cu ofertantul a cdrui
ofertd a fost desemnati castigtoarc;

4, Achizitor - calitatea de autoritate coutractanti a PRIMARIElI COMUNEI
DOBROESTI in cazul achizitiet de produse, servicii, lucrari,

5. Angajament bugetar - oricc act prin care o autoritate compelentd, potrivit legii,
afecteazd fonduri publice unei anumite destinatii, in limita creditelor bugetare aprobate;

6. Angajament legal - faza in procesul executici bugelare reprezentdnd orice act juridic
din care reZzultd sau ar putea rezulla o obligatie pe seama fondurilor pubiice;

7. Anunt - anunt publicat in SEAP — sectiunea — anunfuri publicitare

8. Autoritate contractanti - institutie publics centrala care are calitatea de ordonator de
credite s1 care are competente in domeniul achizitiilor publice: PRIMARIA COMUNEI
DOBROESTI

9. Caiet de sarcini — document elaborat de persoanele din cadrul aparatului de
specialilate al primarului care confine specificatiile tehnice (cerinte, prescriptii, caracteristici
de natura tehnica) ce permit fiecérui produs, serviciu sau lucrare si fie descris, in mod obiectiv,
in aga manierd incat sa corespundd necesitifilor PRIMARIE[I COMUNE] DOBROLSTI;

10, Compartiment — compartiment, serviciu sau birou, dupi caz;

11. Contract de achizitie publicd — coniraclul cu titlu oneros, asimilat, potrivit legi,
actului administrativ, Tncheiat in scris intre unul sau mai mml{i operatori economici i una ori
mai multe autoritifl contractante, care are ca obiect execulia de lucrdri, furnizarea de produse
sau prestarea de servicii;

12. Contract de achizitie publici de produse - contractul de achizitie publica care are
ca obiect achizitia de produse pnn cumpdrare, inclusiv cu plata in rate, inchiriere, leasing cu
sau fard optiune de cumpérare ori prin orice alte modalitati contractuale in temeiul cirora
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autoritatea contractantd bencficiazii dec acestc produse, indiferent dacdi dobéndeste sau nu
proprietatea asupra acestora; contractul de achizitie publica de produse poate include, cu titlu
accesoriu, lucriri ori operatiuni de amplasare si de instalare;

13. Entitatea beneficiara - directia generala, directia, serviciul sau biroul, dupa caz, care
solicila achizitionarea produselor, serviciilor sau luerdrilor;

14. Lichidarea cheltuielilor- faza in procesul executiei bugetare in care se verifica
exisienla angajamentelor, se determind sau se verifics realitatea sumei datorate, sc verificd
conditiite de exigibilitate ale angajamentului, pe baza documentelor justificative care s ateste
operatiunile respective;

15. Obligatie de platd - raport juridic in virtutea caruia debitorul este finut fata de
creditor la a da o anume suméi dc bani sub sancfiunea constrangerii;

16, Oferta - actul juridic prin care operatorul economic is1 manifcsia voinga de a se
angaja din punct de vedere junidic Intr-un contracl de achizifie publicd. Oferta cuprinde
propuncrea financiard, propunerea tehnici, precum si alte documente stabilite prin
documentatia de airibuire;

17. Operator economic - oricare furnizor de produse, prestator de servicii ori executant
de lucrari - persoana fizicad/juridica, de drept public sau privat, ori grup de astfel de persoane
cu activitate in domeniul care oferd in mod licit pe piata de produse, servicii si/sau executie de
Tuerir;

18. Ordonantarea cheltuielilor - faza in procesul executici bugetare in care se confirma
¢a livrarile de bunuri si de servicil au fost efectuate sau alte creante au fost verificate si c# plata
poate fi realizaté;

19, Plata -faza din procesul executiei bugetare reprezentind actul final prin care institutia
publicd achitd obligafiile sale fata de teriii creditori (este eliberata de obligatiile sale fata de
tertii creditori);

20, Prestator - calitatea de contractant & otertantului care a devenit in conditiile legii,
parte Intr-un contract/comanda contract de servicii;

21, SEAP - Sistemul electronic de achizitii publice este sistemul informatic de utilitate
publicd, accesibil prin internet la adresa www.e-licilatie.ro, utilizat in scopul efectudrii de
achizitii publice prin mijloace electronice.

22.Conlractant - ofertantul care a devenit, in conditiile legii, parte intr-un contract de
achizitic publica;

23.Documentatie de atribuire - documentatia ce cuprinde toate informatiile legate de
obiectul contractului de achizifie publicé si de procedura de atribuire a acestuia, inclusiv caietul
de sarcini sau, dupi caz, documentatia descriptiva;

24.0Ofertant - orice operator economic care a depus oferta in termenul de depunere a
ofertelor indicat In anunful/invitatia de participare:

25.Propunere financiard - parte a ofertel ce cuprinde informatiile cu privire la pret, tarif,
alte conditii financiare si comerciale corespunzitoare satisfacerii cerinfelor solicitate prin
documentatia de atribuire;

26.Propunere tehnica - partc a ofertci elaboratd pe baza cerintelor din caietul de sarcini
sau, dupa caz, din documentafia descriptivi;
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27.Acord-cadru - acordul incheiat in forma scrisi intre una sau mai multe autorilagi
contractante §1 unul ori mai multi operatori economici care are ca obiect stabilirea termenilor
s1 conditiilor care guverneaza contractele de achizitie publici ce urmeazi a (i atribuite intr-o
anumit perioadd, in special in ceea ce priveste prequl si. dupi caz, cantitdtile avute in vedere.

28, Zile - zile calendaristice, cu exceplia cazurilor in care s¢ prevede expres ca sunt zile
lucratoare. Termenul exprimat in zile incepe s& curga de la inceputul primei ore a primei zile a
termenului $i se incheie la expirarea ultimei ore a ultimei zile a termenului; ziua in cursul cireia
aavut loc un eveniment sau s-a realizat un act al autoriti(ii contractante nu este luat in calculul
termenului. Dacd ultima zi a unui termen exprimat altfel decit in ore este o zi de sarbitoare
legald, o duminica sau o sdmbita, termenul se Incheie 1a expirarea uitimei ore a urmstoarei zile
lucrdtoare,

Abrevieri;

a) PCD PRIMARIA COMUNE! DOBROESTI

b) PO Procedurd Operationala

c) CAl Compartimentului Achizitii si Investitii

d) ANAP Agentia Nafionala Pentru Achizitii Publice

e} CPV Vocabularul Comun International privind Achizitiile Publice
1y SEAP Sistemul Electronic de Achizitii Publice

g} PAAP Programul Anual al Achizitiilor Publice

h) CC Compartimentul Comtabilitate

8. DESCRIEREA PROCEDURII OPERATIONALE

in conformitate cu art. 68 alin. (2) lit. b} din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice
atribuirea contractelor/acordurilor cadru care ca obiect servicii din anexa 2 a legii, cu o valoare
estimatd fard TVA mai mica decét pragurile previizute la art. 7 alin. (1) {it. d) din lege se face
n baza unei proceduri proprii.

8.1. PLANIFICAREA OPERATIUNILOR $I A ACTIUNILOR ACTIVITATII
Principalele etape ale procesului de achizitie

# Elapa de palnificare/pregatirea procedurii

- Identificarea necesitailor si oportunitatea achizitiei de servicii/elaborarca
referatului de nceesitate prin care se evidentiazi scopul pentru care sunt necesare
serviciile, cantitatea de servicii ce urmeazi ¢ fi achi zitionatd, valoarca estimala o
serviciilor (pretul unitar/total al necesititilor). data la care sunt necesare serviciile
solicitate, sursa de finantare.

- Elaborarea caietelor de sarcini ce contin specificatiile tehnice;

- Alcdtuirea documentatie de atribuire;

- Draft contract/acord cadru, acolo unde este cazul, incluzind clauze contractnale in
care vor I mentionate informa(ii cu privire la mecanismele de plata in cadmul
contractului, garanjia de buna executic, stabilirea penalitdtilor pentru neindeplinirca
sau Indeplinirea defectuoasa a obligajiilor contractuale.
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» Etapa de organizare a procedurii §i atribuire contract/acord-cadru.
- Publicare
- Deschidere
- Evaluare
- Atnbuire

# Ltapa post atribuire contract/acord cadru
- Executarea §i monitorizarea implementdrii contractului/acordului cadru
- Modificare contract

Subcontractare

8.2. DOCUMENTE UTILIZATE

- referatul de necesitate (elaborat de catre personalul din aparatul de specialitate, care a
constata necesitatea sau de persoane (cadre didactice, director) din cadrul unititilor de
invatimant aflate in subordinea UAT Comuna Dobroesti si aprobat de catre primar)

- caietul de sarcini (elaborat de cétre personalul din aparatul de specialitate, care a constata
necesitatea cu sprijinul compartimentului CAl)

- nola estimativa privind valoarea achizitiel

- notd justificativd privind aplicarea procedurii

- documentatia de atribuire (instructiuni catre otertanfi, modele de formulare si
proiect contract)

- anuntul de participare (se publici pe siie-ul oficial al institutiet)

- solicitare clarificdri (daci este cazul)

- adresa de rispuns pentru soliciléri (daca este cazul)

- nota justificativa experti cooptati (daci este cazul)

- dispozitia primarului comunel Dobroesti privind stabilitea componentei comisiet
de evaluare

- proces verbal pentru deschiderea ofertelor

- raportul procedurii organizaii pentru deschiderea ofertelor

- comunicare privind rezultatul procedurii

- anunt de atribuire (publicat pe site-ul olicial al institugiei}

- contract de achizitie

8.3 DESFASURAREA PROCEDURII DE ATRIBUIRE

Odati ce ctapa de planificare este incheiatd se va proceda astfel:

Etapa/docament Data Locatia
Publicarca Site-www.primariadobroesti.ro
anuntului
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COD PROCEDURA: PO-AP-22

Termen limitd de |

solicitare a
2 zile lucratoare de la

data publicarii
anuntului

clarificirilor din
partea ofertantilor

Priméria Comunei Dobroesti, cu sediul
in Dobroesti, str. Cuza Vodd, nr. 23,
judet Nfov E-mail:
achizitiisiinvestitii@primariadgbroesti.to

Termen limitéi de
transmitere a
clarificirilor ciatre
ofertantilor

4 zile lucratoare de la
data publicarii
anuntului

E-mail:
achizitiisiinvestitii{@primariadobroesti.ro

Termen limita de 7 zile lueritoare de |2

depunere a ofertelor data publicirii

anuntuolul

Primdria Comunei Dobroesti, cu sediul in
Dobroesti, str. Cuza Voda, nr. 23, judet Iifov

Data sedintei de
deschidere a ofertelor data publicirii

anuntulai

8 zile lucritoare de la 5

Priméaria Comunei Dobroesti, cu sediul in
Dobroesti, str. Cuza Voda, nr. 23, judet Hiov

8 zile lucratoare de la
data publicarii

Data finalizérii
evaluarii
annntului

Primiria Comunci Dobroesti, cu sediut in
Dobroesti, str. Cuza Voda, nr. 23, judet Iifov

Informarea i
ofertantilor cu
privire la rezuoltatul
procedurii de

8 zile lucratoare de la
data publicarii

anuntului, respectiv, |

Primiiriz Comunei Dobroesti, cu sediul in
Dobroesti, sir. Cuza Vodé, nr. 23, judet [liov

atribuire
in maxim 3 zile de 1a
data emiterii deciziel
Scmnarea - Primdria Comunei Dobroesti, cu sediul in
contractului Dobroesti, str. Cuza Voda, nr. 23, judet Tlov
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*in functie de sitvatiile aparute in derularea procedurii de atribuire termenele pot fi modificate
cu instiintarea prealabili a tuturor celor implicati,

*In cazul in care o situatic de urgenti, demonstrati in mod corespunzitor de citre autoritatea
contractants, face imposibil de respectat pericada mai sus menfionati, autoritatea contractanta
poate stabili 0 pericada redusa pentra depunerea ofertelor, care totusi nu poate fi mai mica de 3
zile, de la data transmiterii spre publicare a invitagiei/anuntului de participare.

In situafia in care procedura de seleclie nu se [inalizeazd prin incheierea unui contract,
U.A.T. Dobroesti arc dreptul de a relua procedura de selcctie, cumodificarea, dupa c¢az, a unor
prevederi din documentatia de atribuire aprobati initial.

Orice modificare adusd documentatiei de atribuire se cloctueaza prin intocmirea unei
nolc justificative de ciitre compartimentul de specialitate si aprobarea acesieia de citre
reprezentantul legal al UAT Dobroesti.

Orice document in forma scrisa, intocmit intre parti, pe pericada derularii procedurii de
selectie, trebuie Inregistrat atit in momentul transmiterii, cat i in momentul primirii.

Comunicarea intre pir(i se face in forma scrisa $1 se transmite prin fax/mail.

Documentatia dc atribuire, elaboratd de compartimentul Achizifti i Investitii, in baza
acestel proceduri, va fi aprobatd de catre reprezentantul legal al UAT Dobroesti, nainte de
lansarea procedurii de selectie.

Autoritatea contractanta prin Compartimentele de specialitate are obligatia de a preciza
in cadrul documentatiei de atribuire orige cerinia, criterin, regula si alte informatii necesare
pentru a asigura ofertantiior ¢ informare completa, corecta si explicita cu privire la modu} de
aplicare a procedurii proprii.

Documentatia de atribuire poate sa cuprinda, firsd insd a sc limita la acestea,
urmatoarele:

1. reguli de participare la procedura proprie;

2. daca sunt solicitate, cerinfe minime de calificare, precumn si documentelc care
urmeaza si fie prezentate de ofertanti pentru dovedirea indeplinirii acestor cerinte;

3. caietul de sar¢ini;

4, instructiuni privind modul de elaborare si de prezentarc a propunerti iehnice si
a cclei financiare, intocmite in conformitate cu solicitarile caietului de sarcini si a valorii
estimate;

5. informatii privind criteriul de atribuire;

6. instructiuni privind modul de utilizare a cailor de atac:

7. informatii refetitoare la clauzele contractuate obli gatoril, unde este cazul.

De asemenea responsabilul din cadrul compartimentul Achizigii si Investitii intocmegte,
conform procedurilor interne, urmditoarele note justificative, ce vor fi aprobate de
reprezentantul legal inainte de lansarea procedurii de selectie:
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- nota privind determinarea valotii estimate;
- nota privind alegerea procedurii de atribuire;

Atribuirea contractului de achizifie publici se va realiza in urma aplicirii
prezentei proceduri de selectie de oferte, care se va derula In 2 (doud) etape, dupi cum
urmeazi:

Etapa I - Publicarea anuntului si primirea ofertelor:

Primiiria comunei Dobroesti prin Compartimentul Achizitii si Investitii are obligatia de a
publica pe site-ul propriu www.primariadobroesti.ro, sau pe SEAP un anunt de participare, care
va cuprinde cel putin urmatoarele informatii:

- denumirea, adresa, numirul de telefon si de fax, adresa de ¢-mail ale autoritatii
contractante;

- modalilatea de atribuire prin: comanda si factura/contract/ si dacd este cazul, se
precizeazi dacd urmeaza si [ie incheiat un acord-cadru;

- denumirea serviciilor care urmeaza si fie prestaie §1 codul/codurile CPV,

- valoarea estimati;

- cantitatea de servicii care trebuie prestata, dacd este cazul; sursa de finantare;

- termenui limita de solicitare clarificéri:

- termenul [imita de depunere a ofertclor;

- adresa la care se transmit ofertele;

- limba in care trebuie redactale ofertele;

- perioada de timp in care ofertantul trebuie si isi menting oferta valabila;

- ¢criteriul de atribuire; Criteriul de atribuire utilizal pentru atribuirea contractclor de
achizitie publici/acordurilor-cadru prin procedura simplificata interna avind ca obiect servicii
sociale si alte servicii specifice, prevdzute in anexa nr. 2, este pretul cel mai scazut sau, dupa
caz, cel mai bun raport calitate-pret.

- adresa de email pe care se pot solicita clarificart
a) Publicarea pe site-ul autoritdjii contractante a anunjului.

b) Primirea solicitdrilor de clarificiri sau informatii suplimentare, elaborarea si
transmiterea raspunsurilor, dupi caz; Autoritatea contractantd va raspunde acestor solicitari in
cel mai scurt timp posibil. Raspunsurile la clarificari sunt publicate pe site-ul Autoritafii
Contractante;

c) Primirea ofertelor (documente de calificare, propunere tehnicd, propunere financiara
initiala).

Primirea ofertelor are ca scop asigurarea inregistririi ca ofertanti, la procedura de
atribuire organizata de autoritatea contractants, a operatorilor economici care depun oferta in
termenul limitd stabilit in Invitatic/anuniul de participare.

Operatorii economici au obligatia de a depune oferta la adresa, data ¢i ora limita pentru
depunere, stabilite in Invitatia/anuniul de participare.
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Oferta depusa la o altd adresd decat cea stabilitd sau dupa expirarea datei imité pentru
depunere se returneazi nedeschisa.

d) Deschiderea ofertelor. in sedintd publicd, in prezenta Comisiei de Evaluare si a
reprezentantilor ofertantilor, dupa caz. Citirea publici a tuturor costurilor de finantare.
e) Examinarca ofertelor, solicitarea de clarificari (dupi caz), stabilirea ofertelor admisibile

si respingerea ofertelor neconforme; Pentru ca autoritatea contraclanta sa asigure protejarea
informatiilor considerate de ofertant ca fiind confidentiale (secret comercial §i protejare
intelectuala), acesta va mentiona elementele din cadrul ofertei considerate confidentiale. Nu
pot face obtectul informatiilor confidentiale elementele care determini costurile de finanjare
(marja dobénzii, comisioane, alte costuri).

) Analizares clauzelor conwactuale propuse de ofertanti si stabilirea clauzelor
contractuale care vor face obiectul negocierilor;

Etapa a [1-a — Evaluarea ofertelor, atribuirea si semnarea contractului

Comisia de evaluare va intocmi:

a) un proces-verbal pentru deschiderea ofertelor depusc. care va fi semnat de
membrii comisiei si care va include urmétoarele informatii:

- denumirea ofertantilor;

- modificiirile si retragerile de oferte;

- elementele principale ale propunerilor financiare, inclusiv tariful;

- orice alte detalii si precizari pe carc comisia de evaluare le considera necesare;

- toate documentele depuse in cadrul ofertei.

b) Comisia de evaluare intocmeste procese-verbale de analiza s elaboreaza, fnainte de
lansarea comenzii sau semnarea contraclului/acordului cadru, raportul de atribuire a
achizitiei de servicii sociale sau alte servicii specifice prevazute in Anexa nr. 2 din Legea 98
2016.

Raportul de atribuire va fi semnat de toti membrii comisiei de evaluare si va fi inaintat
Primarului comunei Dobroesti spre aprobare.

Raportul in functie de situatie poate cuprinde evaluarea de caire autoritatea contractanta
a ofertelor de finanlarc finale. pe baza criteriului de atribuire §i intocmirea clasamentului
ofertelor, respectiv al ofertantilot, in ordinea descrescitoare a punctajului obfinut. fn cazu} in
care se constatl ci ofertele clasate pe primul loc au prefuri egale, autoritatea contractanta va
solicita re-ofertarca in plic Inchis, in vederea departajarii ofertelor.

Criteriul de atribuire utilizat pentru atribuirea contractelor de achizitie
publicd/acordurilor-cadru prin procedura simplificata interna avénd ca obiect servicii sociale §i
alie servicii specificc, previizute in anexa nr. 2, este preful cel mai scazut sau, dupa caz, cel
mai bun raport calitate-pret.

¢) Comunicarea rezultatului procedurii de achizitie publica castigitorului.
d) Anuntul de atribuire (publicat pe site-ul institutiei).
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Autoritatea contractanti va aplica criterii de calificare si selectie referitoare la:
a) Capacitatea ofertanmlui.

Autoritatea contractantd exclude din procedura de atribuire a contractulul orice
operator economic despre care are cunostintd, pe baza de documente justificative, ci se afla in
c¢el putin una dintre situatiile prevazute 1a art. 164, 165 sau 167 din Legea nr. 98/2016.

Autoritatea contractantd va aplica criterii de calificare si selectie referitoare la
capacitatea ofertantului, cu privire la:

Capacitatca de exercitare a activitdtii profesionale, In sensul precizérii obicctului de
activitate al ofertantului, din care si rezulte cd obicclul contractului are corespondent in codud
CAEN al ofertantului si a prezentdrii autorizatiet de functionare din partea Béancii Nationale a
Romiéniei pentru persoanele juridice romane sau a unul document echivalent autorizatiei de
functionare emisd de BNR, emis de un organisim din tara in care acesta este rezident, pentru
persoanele juridice sirdine;

Situatia economicd si financiard, in sensul prezentrii unei declaratii din care si rezulte
valoarca cifrcl medi de afacert in ultimit 3 (tret) ani;

Capacitatea technica si profesionald, in sensul prezentarii unei declaratii cu privire la
principalele servicii prestate in ultimii 3 (trei} ami.

b) Motive de excludere a olerlaniulul constatale In funciie de situatie la momentul
evaludrii ofertelor depuse.

Autoritatea contractantd are dreptul de a anula aplicarea procedurii pentru atribuirea
contractului, daca ia aceasta decizie, de regula, inainte de data transmiterii comunicarii privind
rezultatul aplicari procedurii de atribuire 81 oticum inainte de data semnarii contractului, numai
i urmatearele cazuri:

a. niciunul dintre ofcrtanti nu a indeplinit conditiile de calificare prevazute in
documentatia de atribuire;

b. au fost prezentate numai ofertc neconforme sau inacceptabile;

C. abateri grave alccleaza procedura pentru atribuirea contractului de creditare sau este

imposibila inchelerea acestuia.

Decizia de anulare va fi comunicata Tn scris tuturor ofcrtantilor, mentiondndu-se
motivele anularii,

Auloritatea contractantd va comunica in sedintele publice si/sau in scris tuturor
ofertantilor toate elementele ofertelor financiare care conduc la stabilirea costurilor de
finantare, aceste informatii neputind fi considerate ci ar putea aduce atingere intereselor
comerciale ale operalorilor economici sau concurentei loiale intre acestia.

Dupa finalizarea evaluiril ofertelor, autoritatea contractantd, prin CAl carc a initiat
procedura proprie, are obligatia de a transmite in termen maxim 3 zile lucriioare de la cmiterea
decizitlor lnate in ceea ¢e priveste rezultatul procedurii ofertantului céstigétor,
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8.4 Dosarul procedurii poate contine:
Autoritatea contractanta are obligatia de a constitui si de a arhiva dosarul peniru
procedura de selectic a ofertelor.

Dosarul trebuie sa cuprinda cel putin urmatoarele documente:

- referatul de necesitate, caitul de sarcini ete.

- notcle justificative privnd estimarea valorii si justificativd privind procedura
aplicata;

- anuntul de participare la procedura de selectie de oferte;

- documentatia de atribuire aprobatd, inclusiv clarificarile solicitate de ofertanti si
raspunsurile aferente, transmise de autoritatea contractanta;

- dispozitia primarului, de numire a comisiei de cvaluare:

- procesul-verbal al sedinici comisiei;

- raportul procedurii privind stabilirea ofertei clstigatoare;

- ofertele depuse de participantii la proceduré,

- clarificarile si/sau completirile solicitate ofertantilor de catre comisia de evaluare
si raspunsurile aferente acestora, transmise de autoritatea contractanti;

- comunicrile privind rezultatul procedurii;

- contractul semnat cu ofertantul céstigator al procedurii dc selectie;

9. COMISIA DE EVALUARE

UAT Dobroesti va atribui contractul, printr-o procedura de selectic de oferte, prin
intermediul unei comisii de evaluare constituite si mandatate in acest sens numita prin
dispozitia primarului comunei Dobroesti. in cazul in care evaluarea sau negocierea ofertclor
necesiti cunostinte tehnice, financiare, juridice sau contractuale specifice, autoritatea
contractantd poate desemna, pe ldngd comisia de evaluare/negociere, specialisti externi numiti
experti cooptatl.

Din cadrul comisiel de evaluare pot face parte membri apartindnd compartimentelor
autoritifii contractante.

Nominalizarea persoanelor care constituie comisia de evaluare sc poate realiza atét
pentru atribuirea fiecarui contract/acord-cadru in parte, cét gi pentru atribuirea mai multor
contracte/acorduri-cadru, acest din urma caz aplicandu-se cind contractele respective sunt de
complexitate redusa.

Compenenta comisiei va fi de minim 3 persoane, persoanelc care constituie comisia de
evaluare nu trebuie sa fie in relafii de subordonare ierarhic unele faid de altele, In mésura in
care structura organizatorici permile acest lucru.

Autoritatea contractantd are dreptul de a nominaliza membri de rezerva pentru membrii
comisici de evaluare,

fn raport cu sarcinile §i responsabilitatile. comisia de evaluare are, in ansamblu,
urmatoarele atributii:

a) deschiderea ofertelor si, dupd caz, a altor documente care Insotesc oferta;
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b) verificarca indeplinirii criteriilor de calificare de cétre ofertanti/candidati; Comisia
de evaluare are obligatia de a analiza §i de a verifica fiecare ofertd atdt din punct de vedere al
elementelor tehnice propuse, c¢it si din punct de vedere al aspectelor financiare pe care le
implica.

Propunerea 1ehnica trebuie si corespundd cerintelor minime previzute in caietul de
saicini/docuimentatia descriptiva;

Propunerea financiari trebuic si se iIncadreze in limita fondurilor carc pot fi
disponibilizate pentru indeplinirea contractului de servicii/furnizare necesar a fi atribuit.

¢) realizarea selectiei candidatilor, dacil este cazul;

d) veriticarea conformitétii propunerilor ichnice ale olertaniilor cu prevederite catetului
de sarcint;

e) evaluarea propuncrilor tehnice ale ofertantilor In conformitate cu criteriile de
atribuire. daca este cazul;

) verificarea propunerilor financiarc prezentate de ofertanti, inclusiv verificarea
conformititii cu propunerile tehnice, verificarea antmeticd, verilicarea incadririi in fondurile
care pot 11 disponibilizate pentru indeplinirea contractului de achizitie publicii respectiv,
precum si, daca este cazul, verificarea incadrérii acestora in situatia previzuta la art. 210 din
Lege:

¢) elaborarea solicitérilor de clarificdri si/sau completéri necesare in vederea evalulrii
solicitirilor de participare sifsau ofertelor;

h) stabilirea solicitdrilor de participare neadecvate, a ofertelor inacceptabile si/sau
neconforme, precum si a motivelor care stau la baza incadririi acestora in fiecarc din aceste
categorii; '

i} stabilirea ofertelor admisibile;

i) aplicarea criteriului de atribuire si a factorilor de evaluare, astfel cum a fost previizut
in anungul de participare/simplificat/de concurs;

k) stabilirea ofertei/ofertelor castigitoare sau. dupd caz, formularea propunera de
anulare a procedurii;

1} elaborarea proceselor-verbale aferente fiecdrel sedinie, a rapoartelor intermediare
alerente fiecirei etape in cazul procedurilor cu mai multe etape si a raportului procedurii de
atribuire.

Rapoartele intermediare gi raportul proceduril de atribuire se inainleazdi de ciirc
presedintele comisiei de evaluare conduciitorului autoritii contractante spre aprobare.

fn cazul in care nu aproba raportul procedurii, conducatorul autorititii contractante va
motiva in scris decizia sa §i poate, dupi caz:

a) returna raportul, o singurd datd, comisiei de evaluare spre corectare sau reevaluare
pariiala,

b) solicita o reevaluare completd, caz in care 0 noud comisic de evaluare va fi numita.
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Expertfii cooptaii pot fi desermmati Inca de la inceputul procesului de evaluarc sau pe
parcursul acestui proces, In functie de problemele care ar putea impune expertiza acestora, scop
in care in cadrul deciziei de desemnare a expertilor cooptati s¢ precizeazid ambutiile sl
responsabilitatile specifice definute pe parcursul procesului de evaluare.

Propunerea privind cooptarea expertilor externi, respectiv necesitatca participérii
acestora la procesul de evaluare s¢ justificd i sc realizeazd prin raportare la atributiile si
responsabilititile ce sunt detinute/exercitate de citre accgtia.

Cxpertii cooptati nu au drept de vot In cadrul comisiei de evaluare, insi in indeplinirea
atributiilor ce le revin potrivit legii si a mandatului primit in baza deciziei de desemnare,
precum si a competentelor personale, acestia procedeazi la intocmirea unor rapoarte de
specialitate asupra cirora igi exprimi punctul de vedere, pe baza propriei expertize pe care 0
detin.

Expertul cooptat este responsabil din punct de vedere protesional pentru acuratefea si
realitatea informatiilor consemmnate in cadrul raportului de specialitate.

Raportul de specialitate previizut este destinat s faciliteze comisiei de evaluare
adoptarea deciziilor in cadrul procesului de analizd a solicitérilor de participarefofertelor i de
stabilire a ofertei/ofertelor cdstigdtoare.

Membrii comisiei de evaluare care nu sunt de acord cu raportul de specialilate al
expertului cooptat au obligatia de a-gi prezenta punctul de vedere in seris, elabordnd in acest
sens o notd individuald care devine anexa la raportul procedurii de atribuire,

Raporiul de specialitate s¢ atageaza la raportul procedurii de atribuire gi devine parte a
dosarului achizitici publice.

Etapa a III-a — Finalizarea procedurii proprii

Procedura se¢ Incheie odati cu lansarea comenzii /incheierii
contractului/acordului-cadru,

10. Anularea procedurii

Auloritatea contractania are dreptut de a anula procedura proprie in urmdtoarele circumstante:
a) nu a fost depusi nicio ofertd/solicitare de participare sau daci nu a fost depusé nicio
ofertd admisibila;

b) au {ost depuse oferte admisibile care nu pot fi comparate din cauza modului neuniform
de abordare a solutiilor tehnice si/on [inanciare;

¢) ¢xista inciledri care afecteazd procedura proprie sau dacd este imposibild incheierea
contractulul

d) Consiliul National de Solutionare a Contestatiilor sau instanta de judecatld dispune
anularea procedurii simplificate proprii;
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e) comanda/contractul/acordul-cadru nu poate fi incheiat cu ofertantul a ciirui oferta a fost
stabilitd castigdtoare din cauza faptului ¢a ofertantul In cauza nu mai are disponibilitate.

Notil: Aceastd listd nu este exhaustivi si nici limitativa,

Nota?; Tn sensul dispozitiilor petl), lit. ¢}. prin incalcari care afecteaza procedura proprig se
Infelege situafia in care, pe parcursul procedurii simplificate poprii, se constati eror sau
omisiuni, jar autoritatea contractania se afla in imposibilitatea de a adopta misuri corective (ird
ca aceasta sd conduci la Incélcarea principiilor previzute la art. 2 alin. (2) din Legea 98 /2016
privind achizitiile publice,

In situatia anularii procedurii de atribuire, autoritatea contractanta are obligatia de a
comunica In scris tmiuror participantilor la procedura de atribuire, in cel mult 3 zile lucritoare
de la data anulérii, motivul care a determinat decizia de anulare, precum si incctarea obligatiilor
asumate de oferlanti prin depunerea ofertelor sau a solicitirilor de participare.

In situatia in care ofertantul declarat casgtigitor nu accepta’semneaza
comanda/contractul/acordul- cadru, fie va fi invitat in vederea contractarii ofertantul clasat pe
lecul al doilca, cu respectarea dispozifiilor art. 143 alin (2) din HG nr. 395/20186, fie sc va repeta
procedura de atribuire a contractului/acordulul cadru de prestiri servicii.
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