ROMANIA

JUDETUL ILFOV

PRIMARIA COMUNEI DOBROESTI
COMPARTIMENT ACHIZITII SI INVESTITII

Adresa: str. Cuza Voda nr. 23, comuna Dobroesti, judetul Ilfov
e-mail: achizitiisiinvestitii@primariadobroesti.ro; tel. 031.405.50.15

Nr. 30653/09.12.2022

CATRE TOTI CEI INTERESATI

ANUNT

CONTRACTARE SERVICII ASISTENTA TEHNICA PENTRU REALIZAREA
INVENTARIERII ANUALE A MIJLOACELOR FIXE SI OBIECTELOR DE INVENTAR
AFLATE iN PATRIMONIUL U.A.T. COMUNA DOBROESTI

SECTIUNEA A — INFORMATII GENERALE
SECTIUNEA B — SPECIFICATII TEHNICE - CAIETUL DE SARCINI

SECTIUNEA A — INFORMATII GENERALE

1. AUTORITATEA CONTRACTANTA: U.A.T. COMUNA DOBROESTI;
2. SURSA DE FINANTARE: BUGETUL LOCAL;
3. VALOAREA ESTIMATA (FARA TVA): 75.000 LEI;

4. OBIECTUL CONTRACTULUI: SERVICII ASISTENTA TEHNICA PENTRU REALIZAREA
INVENTARIERII ANUALE A MIJLOACELOR FIXE SI OBIECTELOR DE INVENTAR
AFLTATE IN PATRIMONIUL U.A.T. COMUNA DOBROESTI;

5. COD CPV: 71356200-0 Servicii de asistenta tehnica;

6. PROCEDURA DE ACHIZITIE: - ACHIZITIE DIRECTA;

7.CRITERIUL DE ATRIBUIRE: ,pretul cel mai scizut” — cu conditia respectirii cerintelor din
caietul de sarcini.

8. TERMEN LIMITA PENTRU DEPUNEREA/TRANSMITEREA OFERTELOR: 15.12.2022

% Pentru intocmirea ofertei se vor avea in vedere urmdtoarele:

o Pretul ofertat trebuie sd fie exprimat in lei, fara TVA;
o Oferta va cuprinde costul serviciilor mai sus mentionate, se va elabora si prezenta astfel
Tncdt sa furnizeze toate informatiile necesare in conformitate cu cerintele caietului de sarcini.
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Nr. Tnreg.30338/06.12.2022
Aprob
PRIMAR,
CONDU VALENTIN LAURENTIU

CAIET DE SARCINI

Prezentul caiet de sarcini se realizeaza in aplicarea H.G. 395/2016 privind normele metodologice,
conform art. 20, alin. 10 care stipuleaza ca: ,, Caietul de sarcini contine, in mod obligatoriu,
specificatii tehnice care reprezinta cerinte, prescriptii, caracteristici de naturad tehnica ce permit
fiecarui produs, serviciu sau lucrare sd fie descris, in mod obiectiv, astfel incdt sa corespunda
necesitatii autoritdtii contractante.”

X Conform prevederilor legale in vigoare caietul de sarcini include ansamblul cerintelor
pe baza carora fiecare Ofertant va elabora Oferta (Propunerea Tehnicd si Propunerea Financiard)
pentru furnizarea serviciilor/lucrarilor.

X Orice referire din cuprinsul prezentei documentatii de atribuire (inclusiv a caietului
de sarcini), prin care se indica o anumitd origine, sursd, productie, un procedeu special, o marca de
fabrica sau de comert, un brevet de inventie si/sau o licenta de fabricatie se va citi §i interpreta ca
fiind insotita de mentiunea “sau echivalent”.

1. PREZENTAREA AUTORITAIII CONTRACTANTE:
U.A.T. COMUNA DOBROESTI cu sediul in comuna Dobroesti, Strada Cuza Voda nr.23, Cod
Postal 077085, judetul Ilfov, 031.405.50.15, fax: 031.426.07.74, adresa e-mail:
registratura@primariadobroesti.ro, achizitiisiinvestitii@primariadobroesti.ro, cod fiscal: 4283503,
reprezentata legal prin CONDU VALENTIN LAURENTIU, in calitate de PRIMAR.

2. OBIECTUL CAIETULUI DE SARCINI:

Ansamblul cerintelor ce trebuiesc indeplinite in formularea ofertei financiare in vederea
prestarii serviciilor de asistentad tehnica de specialitate in scopul organizarii si aplicarii
procedurilor de inventariere, conform prevederilor cadrului legal aplicabil in materie.

3. CADRUL LEGAL care guverneazi relatia dintre Autoritatea Contractanti si
Prestator (inclusiv in domeniile mediului, social si al relatiilor de munca):
» Legeanr.98/2016 privind achizitiile publice cu modificarile si completarile ulterioare.
» H.G. nr.395/2016 Norme metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea

contractului de achizitie publicd/acordului-cadru din legea nr. 98/2016 privind achizitiile
publice, cu modificarile si completarile ulterioare.

» Legea nr.101/2016 privind remediile si caile de atac in materie de atribuire a contractelor de
achizitie publica,a contractelor sectoriale si a contractelor de concesiune de lucrari si
concesiune de servicii, precum si pentru organizarea si functionarea Consiliului National de
Solutionare a Contestatiilor, cu modificarile si completarile ulterioare.
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» Legea nr. 161/2003 privind unele masuri pentru asigurarea transparentei in exercitarea

demnitatilor publice, a functiilor publice si in mediul de afaceri, prevenirea si sanctionarea

coruptiei cu modificarile si comletariile ulterioare

Legea 265/2006 privind aprobarea OUG 195/2005 privind protectia mediului

Legea nr. 319 din 14 iulie 2006 securitatii si sanatagii In munca

0.U.G. nr.58/2016 pentru modificarea si completarea unor acte normative cu impact asupra

domeniului achizitiilor publice

> HOTARARE Nr. 866/2016 din 16 noiembrie 2016 pentru modificarea si completarea
Normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului
sectorial/acordului-cadru din Legea nr. 99/2016 privind achizitiile sectoriale, aprobate prin
HG nr. 394/2016, precum si pentru modificarea si completarea Normelor metodologice de
aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie publica/acordului-
cadru din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, aprobate prin HG nr. 395/2016

Nota: Aceasta listd nu este exhaustiva si nici limitativa. Ofertantilor le revine responsabilitatea

de a cunoaste si respecta toate prevederile legale aplicabile pentru intocmirea ofertei, respectiv

pentru executia contractului.

YV V V

4. DESCRIEREA GENERALA A OBIECTULUI ACHIZITIEI:

Inventarierea se va efectua conform Legii contabilitatii nr. 82/1991, republicatd in Monitorul
Oficial al Romaniet, Partea I, nr. 629 din 26 august 2002, cu modificdrile si completarile ulterioare si
O.M.F.P.2681/2009 norme privind organizarea si efectuarea inventarierii elementelor patrimoniale si
in baza dispozitiei de inventariere emisd de primarul Comunei Dobroesti.

Obiectivul general urmarit prin prestarea serviciilor de asistentd tehnicd pentru elaborarea
inventarierii conform OMFP nr. 2681/2009 pentru U.A.T. Comuna Dobroesti, este de a acorda
asistentd de specialitate In scopul organizarii si aplicarii procedurilor de inventariere, conform
prevederilor cadrului legal aplicabil in materie.

5. CERINTE SPECIFICE/SPECIFICATII TEHNICE
U.A.T.C. Dobroesti estimeaza faptul ca in cadrul procedurii de inventariere se vor inregistra
minim 3.000 active fixe- obiecte de inventar si de mijloace fixe.

Procedura se va realizarea printrr-o campanie completda de inventariere a tuturor obiectelor
din categoriile stabilite de catre U.A.T.C Dobroesti ce sunt gasite pe teren, culegerea si /sau corectarea
informatiilor descriptive si logistice si reconcilierea informatiilor culese cu cele existente deja in baza
de date.

Aceasta etapd se va derula pe baza unei proceduri detaliate a carei structurd va li stabilitad prin
acordul comun al partilor.

Stabilirea si comunicarea intre parti a echipelor de lucru, dotarea acestora si calendarul de
derulare al procesului de inventariere ;
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U.A.T.C Dobroesti comunica prestatorului listele personalizate de repere existente in
patrimoniu (MF si OBV) selectionate pentru a fi inventariate. Formatul listei si tipul informatiilor
continute fiind stabilite de comun acord.

U.A.T.C Dobroesti comunicad prestatorului lista de locatii in care exista fizic reperele aflate
in gestiune precum si lista corespondentilor U.A.T.C Dobroesti din fiecare locatie, desemnati special
pentru a participa la activitatile de inventariere.

Reprezentantii desemnati ai prestatorului impreuna cu responsabilul mijloace fixe / obiecte de
inventar U.A.T.C Dobroesti desemnat vor vizita toate locatiile si pentru fiecare locatie vor realiza:

- identificarea fizica a reperelor existente;

- colectarea si corectarea infbrmatiilor referitoare la fiecare reper;

- aplicarea etichetelor cu coduri de bare finale sau temporare, dupa caz;

- reconcilierea listelor realizate pe teren cu listele aferente livrate de U.A.T.C Dobroesti la
nivelul locatiilor, departamentelor si altor entitéti stabilite prin procedura de lucru ;

- prezentarea spre validare a propunerii de reconciliere locala catre persoanele autorizate
din U.A.T.C Dobroesti  dupa validarea reconcilierilor, generarea etichetelor finale si
aplicarea acestora 1n filnctie de deciziile luate la reconciliere

- Intocmirea Procesului Verbal de inventariere a sediilor. Acesta va fi semnat de catre
reprezentantii comisiei desemnati al U.A.T.C Dobroesti si cel al prestatorului. Modelul de
proces-verbal va fi agreat dupd semnarea contractului;

- reconcilierea globala a tuturor listelor din toate locatiile si stabilirea corespondentei finale
intre obiectele identificate pe teren si cele deja inregistrate in baza de date a U.A.T.C
Dobroesti

- prezentarea spre validare a propunerii de reconciliere globala catre persoanele autorizate
din U.A.T.C Dobroesti;

Etichetarea finala a tuturor bunurilor inventariate ;

6.

- generarea rapoartelor de inventar finale globale, dupa criterii ce vor fi stabilite in
procedura final;

- livrarea de catre prestator a unei liste de inventar finala ce contine toate OBV si MF
aflate 1n patrimoniul U.A.T.C Dobroesti;

- Lista de inventar livrata va avea structura agreatd de comun acord si formatul electronic
tip « XLS » in scopul efectudrii preludrii datelor in alte sisteme;

- Intocmirea Proces Verbal de inventariere total U.A.T.C Dobroesti.

CERINTE SPECIFICE CU PRIVIRE LA PRESTAREA SERVICIILOR

Activitatea va fi condusa de urmatoarele principii:
a) impartialitate fata de Beneficiar, cat si fata de partenerii acestuia;
b) profesionalism;
c) fidelitate;
d) respectarea legislatiei in vigoare.
Realizarea sistemului de comunicare, urmarire si raportare:

Societatea prestatoare va prezenta un plan de comunicare aferent organizarii si aplicarii
procedurilor de inventariere.
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- Serviciile asigurate de societatea prestatoare vor respecta legislatia roméana in vigoare
pentru urmatoarele etape specifice organizarii si aplicarii procedurilor de achizitie publica:
a) punerea la dispozitia autoritdtii contractante a unor experti externi pe langad comisia de
inventariere, prin intermediul cdrora se va asigura asistenta acesteia In vederea perfectarii
procedurilor de inventariere. si asigurarii respectari prevederilor legale in vigoare,
b) Societatea prestatoare va proceda la elaborarea punctelor de vedere privind desfasurarea
procedurii de inventariere si va aviza autoritatea asupra actelor necesare inchiderii inventarului.

6. MODALITATEA DE LUCRU

Facilitétile puse la dispozitie de beneficiar (autoritatea contractanta)

Achizitorul va pune la dispozitia prestatorului cel putin urmatoarele documente:

- lista mijloacelor fixe- (MF) = Obiectul singular sau complexul de obiecte ce se utilizeaza ca
atare si indeplineste cumulativ urmatoarele conditii: are o valoare mai mare decat limita stabilita prin
lege, are o durata normala de utilizare mai mare de un an. Pentru obiectele care sunt félosite in loturi,
seturi sau formeaza un singur corp, la incadrarea lor ca mijloace fixe se are in vedere valoarea
intregului lot, set sau corp.

In categoria mijloacelor fixe sunt incluse: terenurile, inclusiv investitiile pentru amenajarea
acestora, constructiile, instalatiile tehnice, mijloacele de transport, animalele si plantatiile,
mobilierul, aparatura birotica, echipamentele de protectie a valorii umane si materiale si alte active
corporale.

- lista Obiectelor de inventar (OBV) = Bun cu o valoare mai mica decat limita prevazuta de
lege pentru a fi considerata mijloc fix, de durata lui de serviciu sau cu o duratd mai mica de un an,
indiferent de valoarea sa, precum si bunurile asimilate acestuia. Categorie speciald de active care se
gasesc intre imobilizdri si stocuri si care sunt incadrate in categoria activelor circulante, datorita

- registrul numerelor de inventar f)loseste ca document de atribuire a numerelor de inventar
mijloacelor fixe / obiecte de inventar existente in unitate, in vederea identificarii lor. Se atribuie
mijloc fix / obiect de inventar un numar de inventar la data intrdrii In patrimoniu prin achizitionare,
construire, confectionare, transfer, etc (cu exceptia celor luate in chirie).

6.1. Cerinte minime profesionale

Personalul cheie solicitat in cadrul prezentului contract se compune din cel putin un consultant,
cu studii superioare, care a prestat, in ultimii 3 ani cel putin un serviciu de asistentd tehnica in cadrul
procedurilor de inventariere.

Ofertantul 1si va asuma obligatia prin contract ca va fi la dispozitia Beneficiarului, in
conformitate cu cerintele din prezentul Caiet de sarcini sau la solicitarea acestuia.

7. RECEPTIA SERVICIILOR
Prestatorul va justifica prestarea serviciilor cu urmatoarele documente:
- proces verbal de predare primire pentru documentatia de inventariere aferenta
anului 2022;
8. OFERTA DE PRET

Oferta se va trimite la sediul autoritatii contractante, cu denumirea achizitiei si va contine

propunerea tehnica, propunerea financiara scrisa.
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Aplicandu-se criteriul de evaluare “pretul cel mai scazut”, se precizeaza in mod expres
faptul ca cerintele impuse vor fi considerate ca fiind minimale. In aces sens, ofertele vor fi luate
in considerare Tn masura in care propunerea tehnica presupune asigurarea unui nivel calitativ
superior cerintelor minimale obligatorii din caietul de sarcini.

Nu se accepta subcontractarea serviciilor.

Nu se vor acorda avansuri de plata.

9. MODUL DE FINALIZARE AL ACHIZITIEI
Incheierea unui contract de prestari servicii, in urma finalizarii procedurii de achizitie
directd, cu respectarea prevederilor art.7, alineatul (5) din Legea nr. 98 din 19 mai 2016 privind
achizitiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare.

10. MODALITATEA DE PLATA
Plata se va face prin ordin de plata, in baza facturii emise, in termen maxim de pana la 60 zile
de la Inregistrarea acesteia, pe baza urmatoarelor documente: factura transmisa prin RO-e-factura si
inregistratd la registratura Primariei Comunei Dobroesti, insotitd de procesul verbal de predare -
primire documentatie.

Adresa: comuna Dobroesti, str. Cuza VVoda nr. 23, judetul llfov
e-mail: registratura@primariadobroesti.ro - website: www.primariadobroesti.ro

tel: 031.405.50.15; 031.405.50.16; 031.405.50.17; 031.405.50.18
fax: 031.426.07.74



mailto:achizitiisiinvestitii@primariadobroesti.ro
mailto:primariadobroesti@gmail.com
http://www.primariadobroesti.ro/

